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บทที่ 1 การเข้าสู่ระบบ 
ระบบสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ เป็นระบบที่พัฒนาขึ้นเพื่อให้บริการความรู้ทางกฎหมายแก่

ประชาชน หน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน โดยรวบรวมกฎหมายการค้าในประเทศและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องทั้งใน

ระดับพระราชบัญญัติและอนุบัญญัติ รวมถึงคำพิพากษา การวินิจฉัย หรือการให้ความเห็นทางกฎหมาย และองค์ความรู้

ทางกฎหมายที่เกี่ยวข้อง และเพื่อให้มีระบบนำเสนอข้อมูลเชิงวิเคราะห์เกี่ยวกับการยกร่างกฎหมาย นิติกรรมสัญญา และ  

การดำเนินคดีเกี่ยวกับการกระทำความผิดด้านการค้าในประเทศ เพื่อสนับสนุนการตัดสินใจสำหรับผู้บริหาร เจ้าหน้าที่ 

และนิติกร รวมทั้งสามารถเชื่อมโยงข้อมูลร่วมกับฐานข้อมูลของกอง/ศูนย์ต่างๆ เพื่อประโยชน์ในการดำเนินคดี และ

สามารถกำหนดมาตรการทางกฎหมายได้เหมาะสมกับสถานการณ์ สามารถบังคับใช้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่งผู้ที่เข้ามา

ในระบบต้องทำการเข้าผ่าน Web Browser ในที ่น้ีให้ใช้ Google Chrome , FireFox หรือ Internet Explorer (IE)    

แต่เพื่อให้แสดงผลข้อมูลสมบูรณ์ที่สุดควรเปิดด้วยโปรแกรม  Internet Explorer (IE)  *ข้อแนะนำ ควรเป็น IE Version 

9.0 ที่ Address พิมพ์ URL ของระบบสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ   https://law.dit.go.th 

 

รูปที่ 1-1 การเข้าเว็บไซต์ของระบบ 
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รูปที่ 1-2 หน้าแรกของระบบ 
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1. หน้าหลัก 
หน้าหลักเป็นหน้าจอแรกของระบบ ซึ่งให้บุคคลทั่วไปเข้ามาดูข้อมูลที่ระบบสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ

นำเสนอและเผยแพร่ข้อมูลกฎหมาย สาระน่ารู้ ความรู้ต่างๆ โดยมีเมนูย่อยแต่ละส่วน ดังน้ี 
1.1 กฎหมาย 

เมนูกฎหมายเป็นการแสดงกฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบและกฎระเบียบอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับกรม แยกเป็น   
2 เมนู 

 

รูปที่ 1-3 แสดงเมนูกฎหมาย 

1.1.1 กฎหมายในความรับผิดชอบ 

 

รูปที่ 1-4 แสดงรายช่ือกฎหมายในความรับผิดชอบ 
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1.1.2 กฎระเบียบอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

 

รูปที่ 1-5 แสดงรายช่ือกฎระเบียบอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

1.2 มาตรการทางบริหาร เป็นการแสดงข้อมูลเก่ียวกับมาตรการทางบริหาร โดยแยกเป็น 
1.2.1 สินค้าอุปโภคบริโภค เป็นราคาแนะนำสินค้าอุปโภคบริโภค ที่ผู้บริโภคควรรู้ 

1.2.2 สินค้าเกษตร เป็นราคาแนะนำสินค้าเกษตร ที่ผู้บริโภคควรรู้ 

 

รูปที่ 1-6 แสดงมาตรการทางบริหาร 

 
รูปที่ 1-7 แสดงผลมาตรการทางบริหารเก่ียวกับสินค้าอุปโภคบริโภค 
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รูปที่ 1-8 แสดงผลมาตรการทางบริหารเก่ียวกับสินค้าเกษตร 

1.3 คำวินิจฉัย/ความเห็น เป็นแสดงข้อมูลคำวินิจฉัย/ความเห็นเก่ียวกับกฎหมายต่างๆ ซึ่งเป็นทั้งคำวินิจฉัย/ความเห็น

ที่กองกฎหมายและหน่วยงานอ่ืนๆ ใหค้วามเห็นไว้ เพ่ือเป็นบรรทัดฐานในการปฏิบัติงาน แยกเป็น 

1.3.1 กฎหมายในความรับผิดชอบ 

1.3.2 อ่ืนๆ  

 

รูปที่ 1-9 แสดงคำวินิจฉัย/ความเห็น  

 

รูปที่ 1-10 แสดงรายละเอียดของคำวินิจฉัย/ความเห็นกฎหมายในความรับผิดชอบของกรม 
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1.4 Link ไปหน่วยงานอ่ืน แสดงรูปภาพการเช่ือมโยงกับหน่วยงานอ่ืน ทั้งหน่วยงานภายในกรมและภายนอกกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-11 แสดงการ Link ไปหน่วยงานอ่ืน  
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รูปที่ 1-12 ผลแสดง Link ไปหน่วยงานอ่ืน ทั้งหน่วยงานภายในกรมและหน่วยงานภายนอกกรม 
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1.5 ห้องสมุดกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง แสดงรายละเอียดกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง แยกเป็น 

1.5.1 รัฐธรรมนูญ 

1.5.2 ประมวลกฎหมาย 

1.5.3 พระราชบัญญัติอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

 

รูปที่ 1-13 แสดงข้อมูลห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 

รูปที่ 1-14 ผลแสดงข้อมูลรัฐธรรมนูญและพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ 
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รูปที่ 1-15 ผลแสดงข้อมูลประมวลกฎหมาย 

 
รูปที่ 1-16 ผลแสดงพระราชบัญญัติอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

1.6 ค้นหา  สามารถค้นหาข้อมูลกฎหมายที่อยู ่ในระบบสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศที่อยู ่ในเว็บไซต์       

โดยระบบจะค้นหาข้อมูลจากช่ือ Keyword คำอธิบาย และไฟล์เอกสารที่มีอยู่ในระบบ โดยแยกเป็น 

1.6.1 การค้นหาแบบง่าย โดยการใส่คำหรือข้อความท่ีต้องการค้นหา 

1.6.2 การค้นหาแบบละเอียด โดยเลือกประเภทกฎหมาย หมวดของสินค้า ช่ือเรื่อง และคำค้น 

 

รูปที่ 1-17 หน้าจอการค้นหาแบบง่าย 
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รูปที่ 1-18 ผลการค้นหาแบบง่าย 

 
รูปที่ 1-19 หน้าจอการค้นหาแบบละเอียด และผลการค้นหาแบบละเอียด 

1.7 บริการประชาชน มีเมนู ดังน้ี 

 

 

 

 

  

รูปที่ 1-20 เมนูบริการประชาชน 

1.7.1 คำถามท่ีพบบ่อย 

 

รูปที่ 1-21 หน้าจอคำถามที่พบบ่อย 
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1.7.2 ร่วมแสดงความคิดเห็น 

 

รูปที่ 1-22 หน้าจอร่วมแสดงความคิดเห็น 

1.7.3 ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร เป็นแบบฟอร์มเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงาน 

 

รูปที่ 1-23 หน้าจอดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร 
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2.  ข้อมูลองค์กร 
แสดงข้อมูลเก่ียวกับกองกฎหมาย มีเมนูย่อย ดังน้ี 

 

รูปที่ 1-24 เมนูย่อยข้อมูลองค์กร 

2.1 ประวัติ 

 

รูปที่ 1-25 ข้อมูลประวัติกองกฎหมาย 
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2.2 วิสัยทัศน์ 

 

รูปที่ 1-26 วิสัยทัศน์กองกฎหมาย 

2.3 พันธกิจ 

 

รูปที่ 1-27 พันธกิจของกองกฎหมาย 
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2.4 อำนาจหน้าที่ 

 

รูปที่ 1-28 อำนาจหน้าที่กองกฎหมาย  
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2.5 โครงสร้างองค์กร 

 

รูปที่ 1-29 โครงสร้างภายในกองกฎหมาย  
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2.6 บุคลากร 

 
 

รูปที่ 1-30 โครงสร้างบุคลากรในกองกฎหมาย 
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รูปที่ 1-31 แสดงบุคลากรในกองกฎหมาย 

3. สาระน่ารู้  
 เป็นเมนูที่ให้ประชาชนและผู้ใช้งานทั่วไปสามารถดูข้อมูลสาระน่ารู้ต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 

 

รูปที่ 1-32 แสดงสาระน่ารู้ 
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รูปที่ 1-33 แสดงผลสาระน่ารู้เก่ียวกับกฎหมาย  

4. ติดต่อเรา 
ติดต่อเราเป็นเมนูที่ให้ประชาชนและผู้ใช้งานทั่วไปสามารถส่งข้อความแจ้งทางระบบสารสนเทศทางการค้าใน

ประเทศ โดยเมื่อผู้ใช้งานทำการกดปุ่ม “สง่” ระบบจะส่งอีเมลแจ้งให้กับผู้ที่รับผิดชอบพร้อมกับเก็บข้อมูลในระบบ 
โดยเจ้าหน้าที่สามารถเข้ามาดูข้อมูลได้ นอกจากน้ี ยังมีแผนที่แสดงที่ต้ังของกรมการค้าภายในแสดงในหน้าเว็บไซต์ 
เพ่ืออำนวยความสะดวกในการเข้ามาติดต่อ 

 

รูปที่ 1-34 หน้าจอติดต่อเรา 

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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5. สำหรับเจ้าหน้าท่ี 
สำหรับเจ้าหน้าที่ เป็นเมนูสำหรับเจ้าหน้าที่เข้าไปจัดการข้อมูลในระบบฯ เพื่อนำเสนอในหน้าเว็บไซต์และเป็นการ

เก็บฐานข้อมูลเอกสารต่างๆ  

 

รูปที่ 1-35 หน้าจอการเข้าระบบสำหรับเจ้าหน้าที่ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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บทที่ 2 การใช้งานทั่วไปของระบบของเจ้าหน้าที ่
1. การล็อกอินเข้าสู่ระบบของเจ้าหน้าท่ี 

การล็อกอินเข้าสู่ระบบเพ่ือให้ผู้ใช้งานเข้าไป เพ่ิม ลบ และแก้ไขข้อมูล สามารถทำได้ ดังน้ี 

1.1 คลิกที่เมนูสำหรับเจ้าหน้าที่ 

1.2 ทำการกรอกช่ือผู้ใช้ คือ อีเมล และรหัสผ่าน คือ รหสัผ่านที่ได้ให้ผู้ดูแลระบบเป็นผู้กำหนดให้ต้ังแต่ตอนสมัครเป็น

สมาชิก 

1.3 คลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ 

 

รูปที่ 2-1 หน้าจอการกดเมนูสำหรับเจ้าหน้าที่ 

 

รูปที่ 2-2 หน้าจอการกรอกช่ือผู้ใช้และรหัสผ่าน 

Tip เราไม่ควรล็อกอินค้างไว้หากเราจะไม่ได้อยู่ที่หน้าจอเป็นเวลานาน เพราะอาจมีผู้ไม่ประสงค์ดีมาใช้ช่ือของเรา
ในการทำธุรกรรมต่างๆ ได้  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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1.4 ลืมรหัสผ่าน หากผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านให้กดทีปุ่่มลืมรหสัผ่าน ระบบแสดงหน้าจอให้กรอกอีเมล เมื่อได้รับ

อีเมลแล้วระบบจะส่งลิ้งค์หน้าจอให้ผู้ใช้งานเข้ามาเปลี่ยนรหัสผ่านเอง ดังตัวอย่างรูปภาพตามลำดับ 

 

รูปที่ 2-3 คลิ๊กเมื่อลืมรหสัผ่าน 

รูปที่ 2-4 หน้าจอการป้อนอีเมลเมื่อลืมรหัสผ่าน 

 

รูปที่ 2-5 หน้าต่างแสดงข้อความแจ้งสง่อีเมล 

 

รูปที่ 2-6 อีเมลที่ได้รับจากระบบ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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รูปที่ 2-7 ระบบให้กรอกรหัสผ่านใหม่ทีต้่องการ 

2. เมนูและแถบแสดงสถานะ 
หลังจากผู้ใช้งานล็อกอินเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอการทำงาน โดยอธิบายเมนูและแถบสถานะได้ ดังน้ี 

2.1 แสดงช่ือระบบ 

2.2 แสดงช่ือผู้ใช้งานที่ทำการล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

2.3 แสดงเวลาในการใช้งาน โดยระบบจะกำหนดเวลาให้ใช้งานในการล็อกอินแต่ละคร้ังเป็นเวลา 60 นาที  

2.4 ปุ่มออกจากระบบ กดแล้วจะออกจากระบบ 

2.5 แสดงแถบเมนูการใช้งาน 

 

รูปที่ 2-8 ส่วนเมนูและแถบสถานะ 

3. การใช้งานตารางข้อมูลโดยท่ัวไป 
หน้าจอการใช้งานในระบบสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ แต่ละหน้าจอการใช้งานจะมีลักษณะคล้ายกัน 

โดยเป็นการเพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลผ่านตารางนั้นๆ ได้ทันที โดยมีลักษณะตามตัวอย่างในรูปถัดไป ซึ่งจะขอยกตัวอย่าง

หน้าที่จะใช้ในการจัดการข้อมูลของเมนูบริการ -> หมวดหมู่ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม และอีกรูปเป็นหน้าสำหรับจัดการ

ข้อมูลเมนูกฎหมายอื่นๆ -> คำวินิจฉัย ซึ่งการทำงานในหน้าอื่นๆ ก็จะมีลักษณะคล้ายคลึงกัน  มีมาตรฐานเดียวกันหมด

ทั้งระบบ  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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รูปที่ 2-9 ตารางข้อมูลแบบที่ 1 

 

รูปที่ 2-10 ตารางข้อมูลแบบที่ 2 

จากภาพสามารถแบ่งเป็นส่วนสำคัญหลักๆ ดังน้ี 

3.1 ส่วนค้นหาและคัดกรองข้อมูลในการทำงานแต่ละหน้านั้น บางครั้งข้อมูลเราต้องการจัดการมีปริมาณมาก 

หากดึงข้อมูลมาทั้งหมดย่อมไม่สะดวกกับการใช้งาน ดังนั้น ระบบจึงได้เตรียมส่วนค้นหาและคัดกรองข้อมูลไว้ให้ใน      

ทุกหน้า 

3.2 ปุ่มเพ่ิมข้อมูล มีลักษณะการเพ่ิม 2 แบบ คือ 

3.2.1 แบบที่ 1 กดแล้วทำการบันทึกข้อมูลในตารางข้อมูลได้เลย 

 

รูปที่ 2-11 หน้าจอการบันทึกข้อมูลในตาราง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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3.2.2 แบบที่ 2 กดแล้วระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูลในหน้าถัดไป 

รูปที่ 2-12 หน้าจอการบันทึกข้อมูลในหน้าถัดไป 

 

รูปที่ 2-13 หน้าจอการกรอกข้อมูลหลังจากกดปุ่มบันทึก 

3.3 ปุ่มลบรายการที่เลือก 

3.4 เลือกรายการที่ต้องการลบ โดยเมื่อเลือกแล้วให้ทำการกดปุ่ม  

3.5 ส่วนหัวตารางข้อมูล คือส่วนที่แสดงชื่อข้อมูลที่แสดงในตาราง แต่ที่ต้องกล่าวถึงเพราะสามารถคลิ๊กที่       

หัวตาราง เพื่อสั่งให้ระบบเรียงข้อมูลที่แสดงออกมาตามคอลัมน์ที่กำหนด โดยเมื่อคลิ๊กครั้งแรกที่หัวตารางคอลัมน์ใด 

ระบบก็จะเรียงข้อมูลตามคอลัมน์น้ันจากน้อยไปมาก และถ้าคลิ๊กที่หัวคอลัมน์เดิมอีกคร้ังระบบก็จะเรียงจากมากไปน้อย  

 

รูปที่ 2-14 การเรียงข้อมูลช่ือกฎหมายภาษาไทย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 2-6 

3.6 เครื่องหมายและสัญลักษณ์ในการใช้งานระบบ สำหรับการใช้งานทั่วไป ดังน้ี 

เครื่องหมาย/สัญลักษณ ์ ลักษณะการใช้งาน 

 กดเพ่ือแก้ไขข้อมูล 

กดเพ่ือลบข้อมูล 

3.7 ส่วนที่แสดงประเภทไฟล์ข้อมูลหรือการเลื่อนลำดับข้อมูล โดยอธิบายได้ ดังน้ี 

เครื่องหมาย/สัญลักษณ ์ ลักษณะการใช้งาน 

 
กดเพ่ือดูไฟล์ Word ภาษาอังกฤษ 

กดเพ่ือดูไฟล์ Word ภาษาไทย 

 
กดเพ่ือดูไฟล์ PDF ภาษาอังกฤษ 

 
กดเพ่ือดูไฟล์ PDF ภาษาไทย 

 กดดูไฟล์ได้ทุกประเภทไฟล์ 

 กดเพ่ือเลื่อนข้อมูลขึ้นเป็นอันดับต้นๆ 

 
กดเพ่ือเลื่อนข้อมูลเป็นอันดับล่าง 

3.8 ส่วนแสดงสถานะหน้าของข้อมูล ส่วนน้ีเราสามารถใช้ดูได้ว่าจำนวนข้อมูลทั้งหมดที่เราค้นหามีก่ีรายการ แบ่งการ

แสดงผลก่ีหน้า ปัจจุบันการแสดงผลอยู่หน้าไหน รวมทั้งสามารถเปลี่ยนไปหน้าอ่ืนๆ โดยคลิ๊กที่ปุ่มลูกศร 

4. เครื่องมือ/สัญลักษณ์ท่ีมีอยู่ในหน้าจอท่ัวไป 
เครื่องหมาย/สัญลักษณ ์ ลักษณะการใช้งาน 

 
เลือกไฟล์โดยกดปุ่ม Select 

ปุ่มค้นหาข้อมลู 

ปุ่มบันทึกข้อมลู 

 
ปุ่มปิดหน้าจอการกรอกข้อมูล 

ปุ่มย้อนกลับ 

 ปุ่มพิมพ์ข้อมูลในหน้าเว็บไซต์ 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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5. เครื่องมือ/สัญลักษณ์ การใชภ้ายใน Free text box (CMS) 

 

รูปที่ 2-15 หน้าจอ CMS ที่ใช้ในสาระน่ารู้ 

เครื่องหมาย/สัญลักษณ ์ ลักษณะการใช้งาน 

 ตัดข้อความ (Cut) 

 คัดลอกข้อความ (Copy) 

 วางข้อความ (Paste) 

 ดู HTML 

 ตัวหนา 

 ตัวเอียง 

 ขีดเส้นใต้ 

 ขีดเส้นทับ 

 ตัวห้อย 

 ตัวยกกำลัง 

 หัวข้อเป็นตัวเลข 

Tip การเลือกไฟล์ หากมีสญัลักษณ์รูปไอคอน Word    หรือ PDF  อยู่ด้านหน้าแสดงว่าระบบ

บังคับให้อัพโหลดไฟล์เฉพาะประเภทท่ีกำหนดเท่าน้ัน เช่น       

แต่ถ้าหากระบบไม่บังคับ เช่น       
ผู้ใช้งานสามารถอัพโหลดไฟล์ชนิดใดก็ได้ โดยแต่ละไฟล์สามารถอัพโหลดได้ไม่เกิน 1 GB 



คู่มือการใช้งาน 
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เครื่องหมาย/สัญลักษณ ์ ลักษณะการใช้งาน 

 หัวข้อเป็นสัญลักษณ ์

 เลื่อนย่อหน้า 

 ชิดซ้าย 

 จัดก่ึงกลาง 

 ชิดขวา 

 
จัดแบบกระจาย 

 ยกเลิก link 

 สร้าง link 

 แทรกตาราง 

 เลือกรูป 

 ใส่รูปประเภท Flash 

 เปลี่ยนสีตัวอักษร 

 เปลี่ยนสีพ้ืน 

เลือกแบบตัวอักษร (Font) 

เลือกขนาดตัวอักษร 

รูปแบบตัวอักษรที่โปรแกรมมีให้เลือก 

ลักษณะตัวอักษรที่โปรแกรมมีให้เลือก 

 บันทึกข้อมูล 

 ไอคอนรูปตัวการ์ตูน 

6. หน้าจอการกรอกข้อมูล 
ลักษณะหน้าจอการกรอกข้อมูลของแต่ละเมนูมีความคล้ายคลึงกัน โดยสรุปหน้าจอการกรอกข้อมูลในแต่ละแบบ ดังน้ี 

6.1 แบบที่ 1 หน้าจอการกรอกข้อมูลในหน้าจอเดียว เช่น หน้าจอเมนูคำพิพากษา คำวินิจฉัย  



คู่มือการใช้งาน 
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รูปที่ 2-16 หน้าจอการกรอกข้อมูลในหน้าจอเดียว 

ยกตัวอย่าง หน้าจอการกรอกข้อมูลเมนูกฎหมายในความรับผิดชอบ –> คำพิพากษา โดยแบ่งหัวข้อในการกรอก 

ได้ ดังน้ี 

6.1.1 หัวข้อที่ 1 การกรอกข้อมูลทั่วไป ผู้ใช้งานต้องทำการกรอกในช่องที่มีเครื่องหมาย * ให้เสร็จก่อน ถึงจะ
สามารถไปกรอกข้อมูลส่วนอ่ืนๆ ก่อนการบันทึกได้ 

6.1.2 หัวข้อที่ 2 การอัพโหลดไฟล์ (Browse file) เอกสารที่ต้องการเก็บ โดยกดที่ Select เพ่ือเลือกไฟล์ 
6.1.3 หัวข้อที่ 3 เอกสารที่เกี่ยวข้อง ข้อมูลส่วนนี้ผู้ใช้งานจะเพิ่มข้อมูลหรือไม่ก็ได้ เพราะระบบไม่ได้บังคับให้ทำ   

การกรอก โดยหากต้องการเพ่ิม ให้กดปุ่มเพ่ิมข้อมูล  
6.1.4 หัวข้อที่ 4 การดำเนินการ ข้อมูลส่วนนี้ผู้ใช้งานจะเพิ่มข้อมูลหรือไม่ก็ได้ เพราะระบบไม่ได้บังคับให้ทำการ

กรอก โดยหากต้องการเพ่ิม ให้กดปุ่มเพ่ิมข้อมูล  

6.1.5 เมื่อทำการกรอกเสร็จแล้ว ต้องทำการกดปุ่มบันทึก  

6.1.6 หากต้องการปิดหน้าจอ ให้กดปุ่มปิด  

6.1.7 หากต้องการพิมพ์หน้าจอที่ใช้งานให้กดปุ่มพิมพ์  

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 2-10 

 
 

Tip ช่องกรอกกฎหมาย (ตามลูกศรช้ี) ผู้ใช้งานสามารถกรอกช่ือพระราชบัญญัติ ประกาศ หรือคำสั่งเข้าไปใน
ช่องการกรอกได้ แล้วระบบจะดึงข้อมูลมาให้เลือก

Tip การเลือกปฏิทินให้นำเม้าท์กดที่รูปปฏิทินแล้วเลือกวันที่ที่ต้องการ เพ่ือให้ได้รูปแบบของวันที่ระบบจัดเก็บ
คือ d/m/yyyy ตามรูป  

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 2-11 

6.2 แบบที่ 2 หน้าจอการกรอกข้อมูลเป็นไปตามขั้นตอนของแต่ละ Step  

รูปที่ 2-17 หน้าจอการกรอกข้อมูล 3 Stepว 

ยกตัวอย่างหน้าจอการกรอกข้อมูลพระราชกฤษฎีกา โดยแบ่งหัวข้อในการกรอก ดังน้ี 

6.2.1 หัวข้อที่ 1 การกรอกข้อมูลทั่วไป โดยผู้ใช้งานต้องทำการกรอกข้อมูลในแถบนี้ก่อนแล้วกดปุ่มบันทึก ถึงจะ

สามารถไปแถบถัดไปได้ 

6.2.2 หัวข้อที่ 2 แถบเอกสารที่เกี่ยวข้อง โดยเมื่อทำการบันทึกมาจากหน้าข้อมูลทั่วไป แล้วระบบจะมาแสดงหน้าน้ี

โดยอัตโนมัติ เพ่ือสร้างความเช่ือมโยงกับข้อมูลอ่ืน เช่น เลือกว่าประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าที่

ตามพระราชบัญญัติว่าด้วยราคาสินค้าและบริการ พ.ศ. 2542 ลงวันที ่ 3 มีนาคม 2554 เป็นกฎหมายรองของ

พระราชบัญญัติว่าด้วยราคาสินค้าและบริการ พ.ศ 2542 แต่หากไม่มีก็ไม่ต้องทำการกรอกข้อมูลในหน้าจอน้ี 

6.2.3 หัวข้อที่ 3 แถบเอกสารแนบท้าย เป็นการกรอกข้อมูลแบบต่างๆ ที่แนบท้าย โดยผู้ใช้จะกรอกหรือไม่กรอกก็ได้ 

6.2.4 หัวข้อที่ 4 หมวดกฎหมาย สำหรับการแยกหมวดหมู่ของประเภทสินค้าต่างๆ ที่นำไปแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 
 

 

Tip     ช่องการกรอกข้อมูลช่องไหนมีเครื่องหมาย *  แสดงว่าระบบบังคับให้กรอก ผู้ใช้งานต้องทำการกรอก
ข้อมูลส่วนน้ีก่อนทุกคร้ัง 

หากผู้ใช้งานคาดว่าการกรอกข้อมูลใช้เวลานาน ควรทำการกรอกข้อมูลได้เพียงสักเล็กน้อย แล้วทำการ
กดปุ่มบันทึก เพ่ือให้ระบบได้ทำการบันทึกขอ้มูลไปบางส่วนเสียก่อน   



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-1 

บทที่ 3 การใช้งานเมนูกฎหมาย 
เมนูกฎหมาย เป็นเมนูที่บันทึก แก้ไข และลบข้อมูลกฎหมายทุกอย่างที่ต้องการบันทึกเข้าไปในระบบทั้งกฎหมาย     

ที่อยู่ในความรับผิดชอบ และกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อสร้างเป็นฐานข้อมูลก่อนที่จะนำข้อมูลไปแยกประเภทว่า

กฎหมายนั้นอยู่ในประเภทกฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบหรือประเภทกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยจะมีเมนูบริการ

เป็นเมนูที่จัดการข้อมูลในส่วนน้ี ซึ่งจะอธิบายในบทถัดไป 

1. รัฐธรรมนูญ 
เมนูรัฐธรรมนูญ เป็นการกรอกข้อมูลรัฐธรรมนูญ สามารถทำได้ ดังน้ี 

1.1 เลือกเมนูรัฐธรรมนูญ  

1.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

1.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-1 เลือกเมนูรัฐธรรมนูญ 

 

รูปที่ 3-2 หน้าจอแสดงข้อมูลรัฐธรรมนูญ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-2 

 
รูปที่ 3-3 หน้าจอการกรอกข้อมูลรัฐธรรมนูญ 

หน้าจอการกรอกข้อมูลรัฐธรรมนูญ เป็นการกรอกแบบมีขั้นตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทรัฐธรรมนูญ : เลือกประเภทรัฐธรรมนูญ 

เดือน : เลือกเดือน 

ฉบับที่ : กรอกฉบับที่ กรณี รัฐธรรมนูญมีการระบุลำดับฉบับ 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือรัฐธรรมนูญที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือรัฐธรรมนูญที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น รฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  

สำนักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา  ร่างรัฐธรรมนูญ 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค 

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของรัฐธรรมนูญ 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของรัฐธรรมนูญ ถา้ไม่ระบุระบบจะแสดง  

คำว่า “เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนมาตราของรัฐธรรมนูญ 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-3 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรงัปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.supremecourt.or.th 

สถานะ : เลือกสถานะของรัฐธรรมนูญ 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ 

 
 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 

 

รูปที่ 3-4 กล่องข้อความแจ้งบันทึกรัฐธรรมนูญเรียบรอ้ยแล้ว 

1.4 เอกสารที่เกี่ยวข้อง เมื่อผู้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าแถบเอกสาร

ที่เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ เพ่ือให้ผู้ใช้งานได้เพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง แต่ถ้าผู้ใช้งานไม่ต้องการเพ่ิมเอกสาร                      ที่

เก่ียวข้องก็กดปุ่มปิดจากหน้าจอน้ีได้ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-4 

 

รูปที่ 3-5 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 

1.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 

รูปที่ 3-6 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขรฐัธรรมนูญ 

1.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 3-7 หน้าจอแสดงปุ่มลบรัฐธรรมนูญ 

2. พระราชบญัญัต ิ
เมนูพระราชบัญญัติ เป็นการกรอกข้อมูลพระราชบัญญัติ สามารถทำได้ ดังน้ี 

2.1 เลือกเมนูพระราชบัญญัติ 

2.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

2.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-5 

 

รูปที่ 3-8 เลือกเมนูพระราชบัญญัติ 

 

รูปที่ 3-9 หน้าจอแสดงพระราชบัญญัติ 

 

รูปที่ 3-10 หน้าจอการกรอกข้อมูลทั่วไปของพระราชบัญญัติ 

หน้าจอการกรอกข้อมูลพระราชบัญญัติ เป็นการกรอกแบบมีขั้นตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือพระราชบัญญัติที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือพระราชบัญญัติที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-6 

หัวข้อ คำอธบิาย 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอกเช่น สินค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของพระราชบัญญัติ 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของพระราชบัญญัติ ถ้าไม่ระบุระบบจะแสดง

คำว่า “เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนมาตราของพระราชบัญญัติ 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

อัพโหลดไฟล์ Update : เลือกแนบไฟลท์ี่เป็นไฟล์ล่าสดุ 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรังปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของพระราชบัญญัติ 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแล้ว 

และไปยังหน้าถัดไป 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-7 

 

รูปที่ 3-11 กล่องข้อความแจ้งบันทึกพระราชบัญญัติเรียบร้อยแล้ว 

2.4 เอกสารที่เกี่ยวข้อง เมื่อผู้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในแถบข้อมูลทั่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสาร

ที่เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ  

รูปที่ 3-12 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 

2.4.1 กดปุ่มเพิ่ม  เพื่อเพิ่มเอกสารที่เกี่ยวข้อง แล้วค้นหาประกาศ ระเบียบ คำสั่งที่เกี่ยวข้องกับ

พระราชบัญญัติ โดยให้เลือกว่าพระราชบัญญัติน้ันมีความสัมพันธ์กับประกาศ ระเบียบ คำสั่งใดบ้าง หลังจากน้ัน         กด

ปุ่ม  

 

รูปที่ 3-13 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับพระราชบัญญัติ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-8 

2.4.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ้นมา   อีก

ครั้ง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกคร้ัง 

 

รูปที่ 3-14 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องกับพระราชบัญญัติ 

2.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ที่อยู่ท้ายพระราชบัญญัตินั้นๆ เช่น แบบคำขออนุญาต

แบบแจ้งข้อมูล โดยทำการกดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

 

รูปที่ 3-15 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายพระราชบัญญัติ 

 

รูปที่ 3-16 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายพระราชบัญญัติ 

 
 
 
 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-9 

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ ดังน้ี 
หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือ การเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ใน

ประเภทเอกสารใด ซึ่งหากผูใ้ช้ทำการเลือกประเภทเอกสาร 

ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไปแสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนู

ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร  

แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น ไม่ระบุ… ระบบก็จะแสดงเฉพาะ

ในหน้าจอแนบท้ายของพระราชบัญญัติเท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย 

อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

สถานะ :   เลือกสถานะของพระราชบัญญัติ 

แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

 

เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-10 

2.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 

รูปที่ 3-17 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขพระราชบัญญัติ 

2.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม ตกลง 

คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 3-18 หน้าจอแสดงปุ่มลบพระราชบัญญัติ 

3. พระราชกำหนด 
เมนูพระราชกำหนด เป็นการกรอกข้อมูลพระราชกำหนด สามารถทำได้ ดังน้ี 

3.1 เลือกเมนูพระราชกำหนด 

3.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

3.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-19 เลือกเมนูพระราชกำหนด 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-11 

 

รูปที่ 3-20 หน้าจอแสดงข้อมูลพระราชกำหนด 

 

รูปที่ 3-21 หน้าจอการกรอกข้อมูลพระราชกำหนด 

หน้าจอการกรอกข้อมูลพระราชกำหนด เป็นการกรอกแบบมีขั้นตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือพระราชกำหนดที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือพระราชกำหนดที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น สนิค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า  

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของพระราชกำหนด 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของพระราชกำหนด ถ้าไม่เลือกระบบจะขึ้น

คำว่า “เป็นต้นไป” 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-12 

หัวข้อ คำอธบิาย 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนมาตราของพระราชกำหนด 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรบัปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของพระราชกำหนด 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ 

 
 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 

 

 

รูปที่ 3-22 กล่องข้อความแจ้งบันทึกพระราชกำหนดเรียบร้อยแล้ว 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-13 

3.4 เอกสารที ่เกี ่ยวข้อง เมื่อผู ้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั ่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสาร        

ที่เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ  

รูปที่ 3-23 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 

3.4.1 กดปุ่มเพิ ่ม  เพื ่อเพิ ่มเอกสารที่เกี ่ยวข้อง แล้วค้นหา พระราชบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ คำสั่ง         

ที่เกี่ยวข้องกับพระราชกำหนด โดยให้เลือกว่าพระราชกำหนดนั้นมีความสัมพันธ์กับประกาศ ระเบียบ หรือคำสั่งใดบ้าง 

หลังจากน้ัน กดปุ่ม  

 

รูปที่ 3-24 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับพระราชกำหนด 

3.4.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ้นมา          อีก

ครั้ง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกคร้ัง 

 

รูปที่ 3-25 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องของพระราชกำหนด 

3.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ที่อยู่แนบท้ายพระราชกำหนด เช่น แบบคำขอ โดยทำการ  

กดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

 

รูปที่ 3-26 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายพระราชกำหนด 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-14 

 

รูปที่ 3-27 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายพระราชกำหนด 

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือ การเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ใน

ประเภทเอกสารใด ซึ่งหากผูใ้ช้ทำการเลือกประเภทเอกสาร 

ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไปแสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนู

ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร  

แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น ไม่ระบุ… ระบบก็จะแสดงเฉพาะ

ในหน้าจอแนบท้ายของพระราชกำหนดเท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย 

อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

สถานะ :   เลือกสถานะของพระราชกำหนด 

แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   

3.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  

รูปที่ 3-28 หน้าจอการแสดงปุ่มแก้ไขพระราชกำหนด 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-15 

3.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม ตกลง 

คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 3-29 หน้าจอแสดงปุ่มลบพระราชกำหนด 

4. พระราชกฤษฎีกา 
เมนูพระราชกฤษฎีกา เป็นการกรอกข้อมูลพระราชกฤษฎีกา สามารถทำได้ ดังน้ี 

4.1 เลือกเมนูพระราชกฤษฎีกา 

4.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

4.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-30 เลือกเมนูพระราชกฤษฎีกา 

 

รูปที่ 3-31 หน้าจอแสดงข้อมูลพระราชกฤษฎีกา 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-16 

 

รูปที่ 3-32 หน้าจอการกรอกข้อมูลพระราชกฤษฎีกา 

หน้าจอการกรอกข้อมูลพระราชกฤษฎีกา เป็นการกรอกแบบมีขั้นตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือพระราชกฤษฎีกาที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือพระราชกฤษฎีกาที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น สนิค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของพระราชกฤษฎีกา 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของพระราชกฤษฎีกา ถ้าไม่ระบุระบบจะ

แสดงคำว่า “เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนมาตราของพระราชกฤษฎีกา 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-17 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรบัปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของพระราชกฤษฎีกา 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ 

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 

 

รูปที่ 3-33 กล่องข้อความแจ้งบันทึกพระราชกฤษฎีกาเรียบร้อยแล้ว 

4.4 เอกสารที่เก่ียวข้อง เมื่อผู้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสาร            ที่

เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ  

 

รูปที่ 3-34 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-18 

4.4.1 กดปุ่มเพิ ่ม  เพื ่อเพิ ่มเอกสารที่เกี ่ยวข้อง แล้วค้นหา พระราชบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ คำสั่ง      

หรือข้อมูลที่เกี ่ยวข้อง กับพระราชกฤษฎีกา โดยให้เลือกว่าพระราชกฤษฎีกานั้นมีความสัมพันธ์กับพระราชบัญญัติ 

ประกาศ ระเบียบ หรือคำสั่งใดบ้าง หลังจากน้ันกดปุ่ม   

รูปที่ 3-35 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับพระราชกฤษฎีกา 

4.4.2 หลังจากกดปุ ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ ้นมา         

อีกคร้ัง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกคร้ัง 

 

รูปที่ 3-36 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องกับพระราชกฤษฎีกา 

4.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ท้ายพระราชกฤษฎีกา เช่น แบบคำขอ โดยทำการกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

 

รูปที่ 3-37 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายพระราชกฤษฎีกา 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-19 

 

รูปที่ 3-38 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายพระราชกฤษฎีกา 

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือ การเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ในประเภทเอกสารใด ซึ่งหากผู้ใช้ทำการ

เลือกประเภทเอกสาร ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไปแสดงในหน้าเว็บไซต์                เมนู

ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร  แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น    ไม่

ระบุ…ระบบก็จะแสดงเฉพาะในหน้าจอแนบท้ายของพระราชกฤษฎีกาเท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย 

อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

สถานะ :   เลือกสถานะของพระราชกฤษฎีกา 

แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   

4.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  
รูปที่ 3-39 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขพระราชกฤษฎีกา 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-20 

4.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม  

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 
รูปที่ 3-40 หน้าจอแสดงปุ่มลบพระราชกฤษฎีกา 

5. กฎกระทรวง 
เมนูกฎกระทรวง เป็นการกรอกข้อมูลกฎกระทรวง สามารถทำได้ ดังน้ี 

5.1 เลือกเมนูกฎกระทรวง 

5.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

5.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 
รูปที่ 3-41 เลือกเมนูกฎกระทรวง 

 

รูปที่ 3-42 หน้าจอแสดงข้อมูลกฎกระทรวง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-21 

 

รูปที่ 3-43 หน้าจอการกรอกข้อมูลกฎกระทรวง 

หน้าจอการกรอกข้อมูลกฎกระทรวง เป็นการกรอกแบบมีขัน้ตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

กฎกระทรวง : เลือกประเภทกฎกระทรวง 

เดือน : เลือกเดือน 

ฉบับที่ :  กรอกฉบับที่ กรณีกฎกระทรวงมีการระบุลำดับฉบับ 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือกฎกระทรวงที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือกฎกระทรวงที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น สนิค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของกฎกระทรวง 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของกฎกระทรวง ถ้าไม่ระบุระบบจะแสดง 

คำว่า “เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนข้อของกฎกระทรวง 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-22 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรบัปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของกฎกระทรวง 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 

 
รูปที่ 3-44 กล่องข้อความแจ้งบันทึกกฎกระทรวงเรียบร้อยแล้ว 

5.4 เอกสารที ่เกี ่ยวข้อง เมื่อผู ้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั ่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสาร        

ที่เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ  

 

รูปที่ 3-45 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-23 

5.4.1 กดปุ่มเพิ่ม  เพื่อเพิ่มเอกสารที่เกี่ยวข้อง แล้วค้นหาพระราชบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ คำสั่ง หรือ

ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับกฎกระทรวง โดยให้เลือกว่ากฎกระทรวงนั้นมีความสัมพันธ์กับพระราชบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ 

คำสั่งใดบ้าง หลังจากน้ันกดปุ่ม  

 

รูปที่ 3-46 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับกฎกระทรวง 

5.4.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ้นมา          อีก

ครั้ง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกคร้ัง 

 

รูปที่ 3-47 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องของกฎกระทรวง 

5.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ท้ายกฎกระทรวง เช่น แบบคำขออนุญาต แบบแจ้งข้อมูล  

โดยทำการกดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

 

รูปที่ 3-48 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายกฎกระทรวง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-24 

 

รูปที่ 3-49 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายกฎกระทรวง 

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือ การเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ใน

ประเภทเอกสารใด ซึ่งหากผูใ้ช้ทำการเลือกประเภทเอกสาร 

ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไปแสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนู

ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร  

แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น ไม่ระบุ… ระบบก็จะแสดงเฉพาะ

ในหน้าจอแนบท้ายของกฎกระทรวงเท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย 

อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

สถานะ :   เลือกสถานะของกฎกระทรวง 

แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   

5.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 

รูปที่ 3-50 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขกฎกระทรวง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-25 

5.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม     

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

รูปที่ 3-51 หน้าจอแสดงปุ่มลบกฎกระทรวง 

6. ประกาศ 
เมนูประกาศ เป็นการกรอกข้อมูลประกาศ สามารถทำได้ ดังน้ี 

6.1 เลือกเมนูประกาศ 

6.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

6.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-52 เลือกเมนูประกาศ  

รูปที่ 3-53 หน้าจอแสดงข้อมูลประกาศ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-26 

 

รูปที่ 3-54 หน้าจอการกรอกข้อมูลประกาศ 

หน้าจอการกรอกข้อมูลประกาศ เป็นการกรอกแบบมีขั้นตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประกาศของ : เลือกประเภทประกาศ 

เดือน : เลือกเดือนหากต้องการระบุเดือน 

ฉบับที่ : กรอกฉบับที่ กรณีประกาศมกีารระบุลำดับฉบับ 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือประกาศที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือประกาศที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น สนิค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของประกาศ 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของประกาศ ถ้าไม่ระบุระบบจะแสดงคำว่า 

“เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนข้อของประกาศ 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-27 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรบัปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของประกาศ 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 

 

รูปที่ 3-55 กล่องข้อความแจ้งบันทึกประกาศเรียบร้อยแล้ว 

6.4 เอกสารที ่เกี ่ยวข้อง เมื่อผู ้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั ่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสาร        

ที่เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-28 

 

รูปที่ 3-56 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 

6.4.1 กดปุ่มเพิ่ม  เพื่อเพิ่มเอกสารที่เกี่ยวข้อง แล้วค้นหาพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ 

คำสั่ง หรือข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับประกาศ โดยให้เลือกว่าประกาศนั้นมีความสัมพันธ์กับพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง 

ประกาศ ระเบียบ หรือคำสั่งใดบ้าง หลังจากน้ันกดปุ่ม  

 

รูปที่ 3-57 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับประกาศ 

6.4.2 หลังจากกดปุ ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้วระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ ้นมา        

อีกคร้ัง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกคร้ัง 

 

 

รูปที่ 3-58 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องของประกาศ 

6.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ท้ายประกาศ เช่น แบบคำขออนุญาต แบบหนังสืออนุญาต 

แบบแจ้งข้อมูล โดยทำการกดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

 

รูปที่ 3-59 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายประกาศ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-29 

 

รูปที่ 3-60 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายประกาศ 

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือ การเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ใน

ประเภทเอกสารใด ซึ่งหากผูใ้ช้ทำการเลือกประเภทเอกสาร 

ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไปแสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนู

ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร  

แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น ไม่ระบุ… ระบบก็จะแสดงเฉพาะ

ในหน้าจอแนบท้ายของประกาศเท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย 

อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 

สถานะ :   เลือกสถานะของประกาศ 

แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-30 

6.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข  

รูปที่ 3-61 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขประกาศ 

6.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม ตก

ลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ  

รูปที่ 3-62 หน้าจอแสดงปุ่มลบประกาศ 

7. ระเบียบ 
เมนูระเบียบ เป็นการกรอกข้อมูลระเบียบ สามารถทำได้ดังน้ี 

7.1 เลือกเมนูระเบียบ 

7.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

7.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-63 เลือกเมนูระเบียบ 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-31 

รูปที่ 3-64 หน้าจอแสดงข้อมูลระเบียบ 

 

รูปที่ 3-65 หน้าจอการกรอกข้อมูลระเบียบ 

หน้าจอการกรอกข้อมูลระเบียบ เป็นการกรอกแบบมีขั้นตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ระเบียบของ : เลือกประเภทระเบียบ 

เดือน : เลือกเดือน 

ฉบับที่: กรอกฉบับที่ กรณีระเบียบมีการระบุลำดับฉบับ 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือระเบียบที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือระเบียบที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น สนิค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค 

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของระเบียบ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-32 

หัวข้อ คำอธบิาย 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของระเบียบ ถ้าไม่ระบุระบบจะแสดงคำว่า  

“เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนข้อของระเบียบ 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรบัปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของระเบียบ 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 

 

รูปที่ 3-66 กล่องข้อความแจ้งบันทึกระเบียบเรียบร้อยแล้ว 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-33 

7.4 เอกสารที่เก่ียวข้อง เมื่อผู้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสาร            ที่

เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ  

 

รูปที่ 3-67 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 

7.4.1 กดปุ่มเพิ่ม  เพื่อเพิ่มเอกสารที่เกี่ยวข้อง แล้วค้นหาพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ 

คำสั่ง หรือข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับระเบียบ โดยให้เลือกว่าระเบียบนั้นมีความสัมพันธ์กับพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง 

ประกาศ ระเบียบ หรือคำสั่งใดบ้าง หลังจากน้ันกดปุ่ม  

 

รูปที่ 3-68 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับระเบียบ 

7.4.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้วระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ้นมา           อีก

ครั้ง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกคร้ัง 

 

รูปที่ 3-69 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องของระเบียบ 

7.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ท้ายระเบียบ เช่น แบบคำขออนุญาต แบบรายงานต่างๆ    

โดยทำการกดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

 

รูปที่ 3-70 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายระเบียบ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-34 

 

รูปที่ 3-71 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายระเบียบ 

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือ การเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ใน
ประเภทเอกสารใด ซึ่งหากผูใ้ช้ทำการเลือกประเภทเอกสาร 
ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไปแสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนู

ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร  
แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น ไม่ระบุ… ระบบก็จะแสดงเฉพาะ
ในหน้าจอแนบท้ายของระเบียบเท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย
อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
สถานะ :   เลือกสถานะของระเบียบ
แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   

7.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข  

รูปที่ 3-72 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขระเบียบ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-35 

7.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม      

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ  

รูปที่ 3-73 หน้าจอแสดงปุ่มลบระเบียบ 

8. คำสั่ง 
เมนูคำสั่ง เป็นการกรอกข้อมูลคำสั่ง สามารถทำได้ ดังน้ี 

8.1 เลือกเมนูคำสั่ง 

8.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

8.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-74 เลือกเมนูคำสั่ง  

รูปที่ 3-75 หน้าจอแสดงข้อมูลคำสั่ง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-36 

 

รูปที่ 3-76 หน้าจอการกรอกข้อมูลคำสั่ง 

หน้าจอการกรอกข้อมูลคำสั่ง เป็นการกรอกแบบมีขั้นตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

คำสั่งของ : เลือกประเภทคำสั่ง 

เดือน : เลือกเดือน 

ฉบับที่ :  กรอกฉบับที่ กรณีคำสั่งมีการระบุลำดับฉบับ 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือคำสั่งที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือคำสั่งที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น สนิค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของคำสั่ง 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของคำสั่ง ถ้าไม่ระบุระบบจะแสดงคำว่า    

“เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนข้อของคำสั่ง 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-37 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรบัปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของคำสั่ง 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 

 
รูปที่ 3-77 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคำสัง่เรียบร้อยแล้ว 

8.4 เอกสารที่เกี่ยวข้อง เมื่อผู้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสาร        
ที่เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ  

รูปที่ 3-78 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-38 

8.4.1 กดปุ่มเพิ่ม  เพื่อเพิ่มเอกสารที่เกี่ยวข้อง แล้วค้นหา พระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ประกาศ 

คำสั่ง ประกาศ หรือข้อมูลที่เกี่ยวข้อง กับคำสั่ง โดยให้เลือกว่าคำสั่งนั้นมีความสัมพันธ์กับพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง 

ประกาศ ระเบียบ หรือคำสั่งใดบ้าง หลังจากน้ันกดปุ่ม  

 

รูปที่ 3-79 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับคำสั่ง 

8.4.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้วระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ้นมา      

อีกคร้ัง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกคร้ัง 

 
รูปที่ 3-80 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องของคำส่ัง 

8.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ท้ายคำสั่ง เช่น แบบคำขออนุญาต แบบรายงานต่างๆ โดย

ทำการกดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

 
รูปที่ 3-81 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายคำสั่ง 

 
รูปที่ 3-82 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายคำสั่ง 

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ ดังน้ี 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-39 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือ การเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ใน
ประเภทเอกสารใด ซึ่งหากผูใ้ช้ทำการเลือกประเภทเอกสาร 
ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไปแสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนู

ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร  
แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น ไม่ระบุ… ระบบก็จะแสดงเฉพาะ
ในหน้าจอแนบท้ายของคำสั่งเท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย
อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
สถานะ :   เลือกสถานะของคำสั่ง
แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

เมื่อทำการกรอกข้อมูล เรียบร้อยแล้ว ใหก้ดปุ่ม   

8.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข  

รูปที่ 3-83 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคำสั่ง 
8.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม    

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ  

รูปที่ 3-84 หน้าจอแสดงปุ่มลบคำสั่ง 
 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-40 

9. ข้อบังคบั 
เมนูข้อบังคับ เป็นการกรอกข้อมูลข้อบังคับ สามารถทำได้ ดังน้ี 
9.1 เลือกเมนูข้อบังคับ 
9.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 
9.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-85 เลือกเมนูข้อบังคับ 

 
รูปที่ 3-86 หน้าจอแสดงข้อมูลข้อบังคับ 

 
รูปที่ 3-87 หน้าจอการกรอกข้อมูลข้อบังคับ 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-41 

หน้าจอการกรอกข้อมูลข้อบังคับ เป็นการกรอกแบบมีขั้นตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ข้อบังคับของ : เลือกประเภทข้อบังคับ 

ปีที่ประกาศ : เลือกปีที่ประกาศ 

เดือน : เลือกเดือน 

ฉบับที่ : กรอกฉบับที่ กรณีข้อบังคับมีการระบุลำดับฉบับ 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือข้อบังคับที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือข้อบังคับที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น สนิค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของข้อบังคับ 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของข้อบังคับ ถ้าไม่ระบุระบบจะแสดงคำว่า 

“เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนข้อของข้อบังคับ 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรับปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของข้อบังคับ 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-42 

หัวข้อ คำอธบิาย 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแล้ว 

และไปยังหน้าถัดไป 

 

 

รูปที่ 3-88 กล่องข้อความแจ้งบันทึกข้อบังคับเรียบร้อยแล้ว 

9.4 เอกสารที่เก่ียวข้อง เมื่อผู้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสารที่เก่ียวข้อง
โดยอัตโนมัติ  

 
รูปที่ 3-89 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 

9.4.1 กดปุ่มเพิ่ม  เพื่อเพิ่มเอกสารที่เกี่ยวข้อง แล้วค้นหาพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ประกาศ คำสั่ง 
หรือข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับข้อบังคับ โดยให้เลือกว่าข้อบังคับนั้นมีความสัมพันธ์กับพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ประกาศ 

ระเบียบ คำสั่งใดบ้าง หลังจากน้ันกดปุ่ม  

 
รูปที่ 3-90 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับข้อบังคับ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-43 

9.4.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้วระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ้นมา    

อีกคร้ัง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกคร้ัง 
 

 
รูปที่ 3-91 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องของข้อบังคับ 

9.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ท้ายข้อบังคับ เช่น แบบแจ้งข้อมูล โดยทำการกดปุ่ม 

 ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

 

รูปที่ 3-92 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายข้อบังคับ 

 
รูปที่ 3-93 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายข้อบังคับ 

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ ดังน้ี 
หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือ การเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ใน
ประเภทเอกสารใด ซึ่งหากผูใ้ช้ทำการเลือกประเภทเอกสาร 
ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไปแสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนู

ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร  
แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น ไม่ระบุ… ระบบก็จะแสดงเฉพาะ
ในหน้าจอแนบท้ายของข้อบังคับเท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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หัวข้อ คำอธบิาย 
อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
สถานะ :   เลือกสถานะของข้อบังคับ
แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   
9.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข  

รูปที่ 3-94 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขข้อบังคบั 

9.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม    

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 
รูปที่ 3-95 หน้าจอแสดงปุ่มลบข้อบังคับ 

10. หลักเกณฑ์ 
เมนูหลักเกณฑ์ เป็นการกรอกข้อมูลหลักเกณฑ์ สามารถทำได้ ดังน้ี 

10.1 เลือกเมนูหลักเกณฑ์ 

10.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

10.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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รูปที่ 3-96 เลือกเมนูหลักเกณฑ์ 

 
รูปที่ 3-97 หน้าจอแสดงข้อมูลหลักเกณฑ์ 

 

รูปที่ 3-98 หน้าจอการกรอกข้อมูลหลักเกณฑ์ 

หน้าจอการกรอกข้อมูลหลักเกณฑ์ เป็นการกรอกแบบมีขัน้ตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เดือน : เลือกเดือน 

ฉบับที่ : กรอกฉบับที่ กรณีหลักเกณฑ์มีการระบุลำดับฉบับ 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือหลักเกณฑ์ที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือหลักเกณฑ์ที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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หัวข้อ คำอธบิาย 

Keyword : กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น สนิค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของหลักเกณฑ์ 

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของหลักเกณฑ์ ถ้าไม่ระบุระบบจะแสดงคำว่า  

“เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนข้อของหลักเกณฑ์ 

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรับปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของหลักเกณฑ์ 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแล้ว 

และไปยังหน้าถัดไป 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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รูปที่ 3-99 กล่องข้อความแจ้งบันทึกหลกัเกณฑ์เรียบร้อยแล้ว 

10.4 เอกสารที่เกี่ยวข้อง เมื่อผู้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสารท่ี

เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ  

 
รูปที่ 3-100 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 

10.4.1 กดปุ่มเพิ่ม  เพื่อเพิ่มเอกสารที่เกี่ยวข้อง แล้วค้นหาพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ประกาศ 

ระเบียบ คำสั่ง หรือข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับหลักเกณฑ์ โดยให้เลือกว่าหลักเกณฑ์นั้นมีความสัมพันธ์กับพระราชบัญญัติ 

กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ หรือคำสั่งใดบ้าง หลังจากน้ันกดปุ่ม  

 
รูปที่ 3-101 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับหลักเกณฑ์ 

10.4.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ้นมา     

อีกครั้ง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกครั้ง 

 
รูปที่ 3-102 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องกับหลักเกณฑ์ 

10.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ของหลักเกณฑ์ เช่น หลักฐานเอกสาร โดยทำการ     กด

ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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รูปที่ 3-103 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายหลักเกณฑ์ 

 
รูปที่ 3-104 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายหลักเกณฑ์ 

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ ดังน้ี 
หัวข้อ คำอธบิาย

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือการเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ในประเภทเอกสารใด 
ซึ่งหากผู้ใช้ทำการเลือกประเภทเอกสาร ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไป
แสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนูดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร 

 
แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น ไม่ระบุ… ระบบก็จะแสดงเฉพาะในหน้าจอ
แนบท้ายของหลักเกณฑ์เท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย
อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้
อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้
อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้
สถานะ :   เลือกสถานะของหลักเกณฑ์
แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์ 

เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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10.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  

รูปที่ 3-105 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขหลักเกณฑ์ 

10.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม     

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 
รูปที่ 3-106 หน้าจอแสดงปุ่มลบหลักเกณฑ์ 

11. คำอธิบาย 
เมนูคำอธิบาย เป็นเมนูที่ใช้ในการกรอกคำอธิบาย ต่างๆ ของกฎหมายที่เกิดขึ้น โดยสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบได้   

11.1 เลือกเมนูคำอธิบาย 

11.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

11.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 
รูปที่ 3-107 หน้าจอเมนูคำอธิบาย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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รูปที่ 3-108 หน้าจอแสดงข้อมูลคำอธิบาย 

 

รูปที่ 3-109 หน้าจอแสดงการกรอกข้อมูลคำอธิบาย 

หน้าจอกรอกข้อมูลแนวทางการแก้ปัญหา เป็นการกรอกข้อมูลแบบหน้าจอเดียวอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เรื่อง* : กรอกช่ือเรื่องของคำอธิบาย 

กฎหมาย : กรอกกฎหมายที่เป็นคำอธิบาย 

แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกแสดงหน้าเว็บไซต์หรือไม่  

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบ 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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หัวข้อ คำอธบิาย 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องได้ โดยทำการกดปุ่ม 

เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 

 
รูปที่ 3-110 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคำอธิบายเรียบร้อยแล้ว 

 
11.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 
รูปที่ 3-111 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคำอธิบาย 

11.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 
ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

Tip     ช่องกรอกกฎหมาย (ตามลูกศรช้ี) ผูใ้ช้งานสามารถกรอกช่ือพระราชบัญญัติ ประกาศ หรือ คำสั่งเข้าไป
ในช่องการกรอกได้ แล้วระบบจะดึงข้อมูลมาให้เลือก



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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รูปที่ 3-112 หน้าจอแสดงปุ่มลบคำอธิบาย 

12. แนวทางปฏบิัต ิ
เมนูแนวทางปฏิบัติ เป็นเมนูที่ใช้ในการกรอกแนวปฏิบัติ ของกฎหมายที่เกิดขึ้น โดยสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบได้   

12.1 เลือกเมนูแนวทางปฏิบัติ 

12.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

12.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-113 หน้าจอเมนูแนวทางปฏิบัติ 

 

รูปที่ 3-114 หน้าจอแสดงข้อมูลแนวทางปฏิบัติ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-53 

 

รูปที่ 3-115 หน้าจอกรอกแนวทางการปฏิบัติ 

หน้าจอกรอกข้อมูลแนวทางปฏิบัติ เป็นการกรอกข้อมูลแบบหน้าจอเดียวอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เรื่อง* : กรอกช่ือเรื่องของแนวทางปฏิบัติ 

กฎหมาย : กรอกกฎหมายที่เป็นแนวทางปฏิบัติ 

แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกแสดงหน้าเว็บไซต์หรือไม่  

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบ 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารท่ีเก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องได้ โดยทำการกดปุ่ม 

เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-54 

 
รูปที่ 3-116 กล่องข้อความแจ้งบันทึกแนวทางปฏิบัติเรียบร้อยแล้ว 

 
12.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 
รูปที่ 3-117 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขแนวทางปฏิบัติ 

12.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 
ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 
รูปที่ 3-118 หน้าจอแสดงปุ่มลบแนวทางปฏิบัติ 

Tip     ช่องกรอกกฎหมาย (ตามลูกศรช้ี) ผูใ้ช้งานสามารถกรอกช่ือพระราชบัญญัติ ประกาศ หรือ คำสั่งเข้าไป
ในช่องการกรอกได้ แล้วระบบจะดึงข้อมูลมาให้เลือก



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-55 

13. หมวดหมู่กฎหมายหลัก 
เมนูหมวดหมู่กฎหมายหลัก เป็นเมนูที่ใช้ในกำหนดข้อมูลพ้ืนฐานของหมวดหมู่กฎหมายเพ่ือเอาไปใช้ในการเลือกว่า

กฎหมายแต่ละตัวมีหมวดหมู่กฎหมายหลักอะไรบ้าง โดยสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบได้   

13.1 เลือกเมนูหมวดหมู่กฎหมายหลัก 

13.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

13.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-119 หน้าจอเมนูหมวดหมู่กฎหมายหลัก 

 

รูปที่ 3-120 หน้าจอแสดงข้อมูลหมวดหมูก่ฎหมายหลัก 

 

รูปที่ 3-121 หน้าจอกรอกหมวดหมู่กฎหมายหลัก 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-56 

หน้าจอกรอกหมวดหมู่กฎหมายหลักเป็นการกรอกข้อมูลแบบหน้าจอเดียว โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 
หมวดหมู่กฎหมายหลัก * : กรอกช่ือหมวดหมู่กฎหมายหลัก 
สถานะ : เลือกสถานะ

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้  

 

รูปที่ 3-122 กล่องข้อความแจ้งบันทึกหมวดหมู่กฎหมายหลักเรียบร้อยแล้ว 

13.4 เมื่อทำการเพ่ิมหมวดกฎหมาย ระบบจะดึงมาแสดงในหน้าจอเมนูการกรอกข้อมูลทั่วไป  

 

รูปที่ 3-123 หน้าจอหลักเกณฑ์ที่มีการแสดงหมวดหมู่กฎหมายหลัก 

13.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  

รูปที่ 3-124 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขหมวดหมู่กฎหมายหลกั 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-57 

13.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม
ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือ ยกเลิกการลบ 

 
รูปที่ 3-125 หน้าจอแสดงปุ่มลบหมวดหมูก่ฎหมายหลัก 

14. หมวดหมู่กฎหมายรอง 
เมนูหมวดหมู่กฎหมายรอง เป็นเมนูที่ใช้ในกำหนดข้อมูลพ้ืนฐานของหมวดหมู่กฎหมายรองเพ่ือเอาไปใช้ในการเลือก

ว่ากฎหมายแต่ละตัวมีหมวดหมู่กฎหมายรองอะไรบ้าง โดยสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบได้   
14.1 เลือกเมนูหมวดหมู่กฎหมายรอง 
14.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 
14.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 
รูปที่ 3-126 หน้าจอเมนูหมวดหมู่กฎหมายรอง  

รูปที่ 3-127 หน้าจอแสดงข้อมูลหมวดหมูก่ฎหมายรอง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-58 

 

รูปที่ 3-128 หน้าจอกรอกหมวดหมู่กฎหมายรอง 
หน้าจอการกรอกหมวดหมู่กฎหมายรองเป็นการกรอกข้อมูลแบบหน้าจอเดียว โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย
กฎหมายหลัก* : เลือกกฎหมายหลัก
หมวดหมู่กฎหมายรอง* : กรอกช่ือหมวดหมู่กฎหมายรอง ว่าอยู่ภายใต้หมวดหมู่กฎหมายหลักใดบา้ง
สถานะ : เลือกสถานะ

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้  

 
รูปที่ 3-129 กล่องข้อความแจ้งบันทึกหมวดหมู่กฎหมายรองเรียบร้อย 

14.4 เมื่อทำการเพ่ิมหมวดหมู่กฎหมายรอง ระบบจะดึงมาแสดงในหน้าจอเมนูการกรอกข้อมูลทั่วไป 

 
รูปที่ 3-130 หน้าจอหมวดหมู่กฎหมายรอง 

14.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข  

รูปที่ 3-131 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขหมวดหมู่กฎหมายรอง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-59 

14.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 
ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือ ยกเลิกการลบ  

รูปที่ 3-132 หน้าจอแสดงปุ่มลบหมวดหมูก่ฎหมายรอง 

15. กลุ่มกฎหมาย 
เมนูกลุ่มกฎหมาย เป็นเมนูที่ใช้ในกำหนดข้อมูลพ้ืนฐานของกลุ่มกฎหมายเพ่ือเอาไปใช้ในการเลือกว่ากฎหมาย 

แต่ละฉบับมีกลุ่มกฎหมายอะไรบ้าง โดยสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบได้   
15.1 เลือกเมนูกลุ่มกฎหมาย 
15.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 
15.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 
รูปที่ 3-133 หน้าจอเมนูกลุม่กฎหมาย  

รูปที่ 3-134 หน้าจอแสดงข้อมูลกลุ่มกฎหมาย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-60 

 
รูปที่ 3-135 หน้าจอกรอกกลุ่มกฎหมาย 

หน้าจอการกลุ่มกฎหมายเป็นการกรอกข้อมูลแบบหน้าจอเดียว โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 
หัวข้อ คำอธบิาย

ช่ือกลุ่มกฎหมาย *: กรอกช่ือกลุ่มกฎหมาย
ประเภทกฎหมาย * : เลือกประเภทกฎหมายที่จะนำไปแสดง

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้  

 
รูปที่ 3-136 กล่องข้อความแจ้งบันทึกกลุม่กฎหมายเรียบร้อยแล้ว 

15.4 เมื่อทำการเพ่ิมกลุ่มกฎหมาย ระบบจะดึงมาแสดงในหน้าจอเมนูการกรอกข้อมูลทั่วไป 

 
รูปที่ 3-137 กลุ่มกฎหมายที่แสดงในหน้าจอกฎกระทรวง 

15.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข  

รูปที่ 3-138 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขกลุ่มกฎหมาย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-61 

15.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือ ยกเลิกการลบ  

รูปที่ 3-139 หน้าจอแสดงปุ่มลบกลุ่มกฎหมาย 

16. ร่างพระราชบัญญัติในความรับผิดชอบ 
16.1 เลือกเมนูร่างพระราชบัญญัติในความรับผิดชอบ 

16.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

16.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 3-140 หน้าจอเมนูร่างพระราชบัญญัติในความรับผิดชอบ 

 

รูปที่ 3-141 หน้าจอแสดงข้อมูลร่างพระราชบัญญัติในความรับผิดชอบ 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 3-62 

รูปที่ 3-142 หน้าจอกรอกข้อมูลร่างพระราชบัญญัติในความรับผิดชอบ 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูล ระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือภาษาไทย
ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือภาษาอังกฤษ 
คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมาย 
จำนวนมาตรา : กรอกจำนวนมาตรา
สถานะ : เลือกสถานะของร่างพระราชบัญญัติในความรับผิดชอบ
ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการทำร่างพระราชบัญญัติในความ

รับผิดชอบ 
เลือกแนบไฟลไ์ด้ทุกประเภทไฟล์ 

เลือกแนบไฟล์ Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอก
ข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวขอ้งกับร่าง
พระราชบัญญัติในความรับผดิชอบได้ โดยทำการกดปุ่ม 
เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอก
ข้อมูล ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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รูปที่ 3-143 กล่องข้อความแจ้งบันทึกร่างพระราชบัญญัติในความรับผดิชอบเรียบร้อยแล้ว 

16.4 การแก้ไขข้อมลู ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

รูปที่ 3-144 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขร่างพระราชบัญญัติในความรับผิดชอบ 

16.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ  

รูปที่ 3-145 หน้าจอแสดงปุ่มลบร่างพระราชบัญญัติในความรับผิดชอบ 

17. กฎสำนักนายกรัฐมนตร ี
กฎสำนักนายกรัฐมนตรี เป็นการกรอกข้อมูลกฎสำนักนายกรัฐมนตรี สามารถทำได้ดังน้ี 

17.1 เลือกเมนูสำนักนายกรัฐมนตรี 

17.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

17.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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รูปที่ 3-146 เลือกเมนูกฎสำนักนายกรัฐมนตรี 

 

รูปที่ 3-147 หน้าจอแสดงข้อมูลกฎสำนักนายกรัฐมนตร ี

 

รูปที่ 3-148 หน้าจอการกรอกข้อมูลกฎสำนักนายกรัฐมนตรี 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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หน้าจอการกรอกข้อมูลระเบียบ เป็นการกรอกแบบมีขั้นตอน โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

กฎสำนักนายกรัฐมนตรีของ : เลือกประเภทกฎสำนักนายกรัฐมนตร ี

เดือน : เลือกเดือน 

ฉบับที่: กรอกฉบับที่ กรณีกฎสำนักนายกรัฐมนตรีมกีารระบุลำดับฉบับ 

ช่ือภาษาไทย* : กรอกช่ือกฎสำนักนายกรัฐมนตรีที่เป็นภาษาไทย  

ช่ือภาษาอังกฤษ : กรอกช่ือกฎสำนักนายกรัฐมนตรีที่เป็นภาษาอังกฤษ 

คำอธิบายกฎหมาย : กรอกคำอธิบายกฎหมายเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการค้นหาในหน้าเว็บไซต์ 

Keyword: กรอก Keyword เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการคน้หาในหน้าเว็บไซต์ 

ยกตัวอย่างการกรอก เช่น สนิค้าเกษตรล่วงหน้า  สินค้าเกษตร 

เกษตรกร สินค้า 

หมายเหตุ : แต่ละคำที่ต้องการเป็น Keyword ใหแ้ยกคำโดยการวรรค 

วันที่เริ่มมีผล : เลือกวันที่เริ่มมีผลใช้บังคับของกฎสำนักนายกรัฐมนตร ี

วันที่สิ้นสุด : เลือกวันที่สิ้นผลใช้บังคับของกฎสำนักนายกรัฐมนตรี ถ้าไมร่ะบุระบบ

จะแสดงคำว่า “เป็นต้นไป” 

จำนวนมาตรา/ข้อ : กรอกจำนวนข้อของกฎสำนักนายกรัฐมนตร ี

ราชกิจจานุเบกษา : กรอกวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ฉบับปรับปรุง 

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก WWW 

นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

สถานะ : เลือกสถานะของกฎสำนักนายกรัฐมนตร ี

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้ที่รับผิดชอบในการกรอกข้อมูล 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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หัวข้อ คำอธบิาย 

หมวดกฎหมาย : เลือกหมวดกฎหมายที่เก่ียวข้อง โดยเช็คถูกตรงช่องที่ต้องการ

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

และไปยังหน้าถัดไป 

 

รูปที่ 3-149 กล่องข้อความแจ้งบันทึกกฎสำนักนายกรัฐมนตรีเรียบร้อยแล้ว 

17.4 เอกสารที่เกี ่ยวข้อง เมื ่อผู ้ใช้งานทำการบันทึกข้อมูลในข้อมูลทั ่วไปเสร็จแล้ว ระบบจะมายังหน้าเอกสาร         

ที่เก่ียวข้องโดยอัตโนมัติ  

รูปที่ 3-150 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้อง 

17.4.1 กดปุ่มเพิ ่ม  เพื ่อเพิ ่มเอกสารที่เกี ่ยวข้อง แล้วค้นหาพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ประกาศ 

ระเบียบ คำสั ่ง หรือข้อมูลที ่เกี ่ยวข้องกับระเบียบ โดยให้เลือกว่ากฎสำนักนายกรัฐมนตรีนั ้นมีความสัมพันธ์กับ

พระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ หรือคำสั่งใดบ้าง หลังจากน้ันกดปุ่ม   

รูปที่ 3-151 หน้าจอการเลือกความสัมพันธ์กับกฎสำนักนายกรัฐมนตรี 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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17.4.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกเลือกความสัมพันธ์เรียบร้อยแล้วระบบแสดงข้อมูลหลังจากการเลือกขึ ้นมา         

อีกคร้ัง เพ่ือให้ผู้ใช้ทำการตรวจสอบก่อนที่จะกดปุ่ม  เพ่ือยืนยันอีกคร้ัง 

 

รูปที่ 3-152 หน้าจอการบันทึกเอกสารที่เก่ียวข้องของกฎสำนักนายกรัฐมนตรี 

17.4.3 เอกสารแนบท้าย เป็นการแนบเอกสารต่างๆ ท้ายกฎสำนักนายกรัฐมนตรี เช่น แบบคำขออนุญาต      

แบบรายงานต่างๆ    โดยทำการกดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

 

รูปที่ 3-153 หน้าจอแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายกฎสำนักนายกรัฐมนตรี 

 

รูปที่ 3-154 หน้าจอการเพ่ิมเอกสารแนบท้ายกฎสำนักนายกรัฐมนตร ี

หน้าจอการกรอกข้อมูลอธิบายได้ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : ประเภทเอกสาร คือ การเลือกว่าเอกสารแนบท้ายน้ีอยู่ใน
ประเภทเอกสารใด ซึ่งหากผูใ้ช้ทำการเลือกประเภทเอกสาร 
ระบบจะนำไฟล์เอกสารแนบท้ายไปแสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนู

ดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร  
แต่ถ้าหากผู้ใช้งานกำหนดเป็น ไม่ระบุ… ระบบก็จะแสดงเฉพาะ
ในหน้าจอแนบท้ายของกฎสำนักนายกรัฐมนตรีเท่าน้ัน 

ช่ือเอกสาร * : กรอกช่ือเอกสารแนบท้าย
อัพโหลดไฟล์ 1 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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หัวข้อ คำอธบิาย 

อัพโหลดไฟล์ 2 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
อัพโหลดไฟล์ 3 : สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารประเภทใดก็ได้ 
สถานะ :   เลือกสถานะ
แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม   

17.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข  

 

รูปที่ 3-155 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขกฎสำนักนายกรัฐมนตรี 

17.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ    กด

ปุ่ม ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 3-156 หน้าจอแสดงปุ่มลบกฎสำนักนายกรัฐมนตร ี



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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บทที่ 4 นิติกรรมสัญญา 
นิติกรรมสัญญา เป็นเมนูที่จัดการข้อมูลของกลุ่มนิติกรรมสญัญา โดยสามารถเพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลต่างๆ ของเมนู       

นิติกรรมสัญญาได้ โดยมีเมนูย่อย ดังน้ี 

1. นิติกรรมสญัญา 
1.1 เลือกเมนูนิติกรรมสัญญา  

1.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

1.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 4-1 เลือกเมนูนิติกรรมสญัญา 

 

รูปที่ 4-2 หน้าจอแสดงข้อมูลนิติกรรมสญัญา  

รูปที่ 4-3 หน้าจอการกรอกข้อมูลนิติกรรมสัญญา 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูล ระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เรื่อง* : กรอกช่ือเรื่องนิติกรรมสัญญา 

วันที่ทำสัญญา : วันที่เริ่มการทำนิติกรรมสัญญา 

วันที่สิ้นสุดสญัญา : วันที่สิ้นสุดการทำนิติกรรมสญัญา 

ช่ือคู่สัญญา : กรอกช่ือคู่สัญญา 

รายละเอียด : กรอกรายละเอียดของนิติกรรมสัญญา 

สถานะ : สถานะของนิติกรรมสญัญา  

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการทำนิติกรรมสัญญา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับนิติกรรมสัญญาได้ 

โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

 

รูปที่ 4-4 กล่องข้อความแจ้งบันทึกนิติกรรมสญัญาเรยีบร้อยแล้ว 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 
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1.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข  

รูปที่ 4-5 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขนิติกรรมสัญญา 

1.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม      
ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ  

รูปที่ 4-6 หน้าจอแสดงปุ่มลบนิติกรรมสญัญา 

2. บันทึกข้อตกลง 
2.1 เลือกเมนูบันทึกข้อตกลง  
2.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 
2.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 4-7 เลือกเมนูบันทกึข้อตกลง 

 

รูปที่ 4-8 หน้าจอแสดงข้อมูลบันทึกข้อตกลง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 4-4 

  

รูปที่ 4-9 หน้าจอกรอกข้อมูลบันทึกข้อตกลง 
หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 
เรื่อง* : กรอกช่ือเรื่องบันทึกข้อตกลง
วันที่ทำข้อตกลง : วันที่เริ่มทำบันทึกข้อตกลง
วันที่สิ้นสุดข้อตกลง : วันที่สิ้นสุดของบันทึกข้อตกลง
รายละเอียด : กรอกรายละเอียดของบันทึกข้อตกลง 
สถานะ : สถานะของบันทึกข้อตกลง
ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการทำบันทึกข้อตกลง 

เลือกแนบไฟล์ Word ภาษาไทย

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับบันทึกข้อตกลงได้ 
โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 
รูปที่ 4-10 กล่องข้อความแจ้งบันทึกข้อตกลงเรียบร้อยแล้ว 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 4-5 

2.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

รูปที่ 4-11 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขบันทึกขอ้ตกลง 
2.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ ่มลบ ดังรูป เมื ่อกดปุ ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที ่จะลบ        

กดปุ่ม ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

รูปที่ 4-12 หน้าจอแสดงปุ่มลบบันทึกข้อตกลง 

3. การไกล่เกลี่ยระงับข้อพพิาท 
3.1 เลือกเมนูการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท  

3.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

3.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 
รูปที่ 4-13 เลือกเมนูการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท 

 

รูปที่ 4-14 หน้าจอแสดงข้อมูลการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท  

 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 4-6 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือ* : กรอกช่ือเรื่องการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท 

วันที่: วันที่เริ่มทำการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท 

วันที่สิ้นสุด : วันที่สิ้นสุดการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท 

รายละเอียด : กรอกรายละเอียดของการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท 

สถานะ : สถานะของการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการทำการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับการไกล่เกลี่ยระงับ

ข้อพิพาทได้ โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมลู 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 4-15 กล่องข้อความแจ้งบันทึกการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาทเรียบร้อยแล้ว 

3.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 4-7 

 

รูปที่ 4-16 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขการไกลเ่กลี่ยระงับข้อพิพาท 

3.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม    
ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

รูปที่ 4-17 หน้าจอแสดงปุ่มลบการไกล่เกลี่ยระงับข้อพิพาท 

4. การใช้สิทธิเรียกร้อง 
4.1 เลือกเมนูการใช้สิทธิเรียกร้อง  

4.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

4.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 4-18 เลือกเมนูการใช้สิทธิเรียกร้อง  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 4-8 

รูปที่ 4-19 หน้าจอแสดงข้อมูลการใช้สิทธิเรียกร้อง 

รูปที่ 4-20 หน้าจอการกรอกข้อมูลการใช้สิทธิเรียกร้อง 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือ* : กรอกช่ือเรื่องการใช้สิทธิเรียกร้อง 

วันที่: วันที่เริ่มทำการใช้สิทธิเรียกรอ้ง 

วันที่สิ้นสุด : วันที่สิ้นสุดการใช้สิทธิเรียกร้อง 

รายละเอียด : กรอกรายละเอียดของการใช้สิทธิเรียกร้อง 

สถานะ : สถานะของการใช้สิทธิเรียกรอ้ง 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการทำการใช้สิทธิเรียกร้อง 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารท่ีเก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับการใช้สิทธิเรียกร้อง

ได้ โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 4-9 

 
รูปที่ 4-21 กล่องข้อความแจ้งบันทึกการใช้สิทธิเรียกร้องเรียบร้อยแล้ว 

4.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

รูปที่ 4-22 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขการใช้สทิธิเรียกร้อง 

4.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม ตก
ลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

รูปที่ 4-23 หน้าจอแสดงปุ่มลบการใช้สิทธิเรียกร้อง



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-1 

บทที่ 5 คำวินิจฉัย/ความเห็น 
เมนูคำวินิจฉัย/ความเห็น เป็นส่วนของการบันทึกข้อมูลของคำวินิจฉัย/ความเห็นที่เป็นกฎหมายในความรับผิดชอบ

และกฎหมายอ่ืนๆ โดยสามารถทำการเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ โดยมีเมนูย่อย ดังน้ี 

1. กฎหมายในความรับผิดชอบ 
1.1 คำพิพากษา เป็นการกรอกข้อมูลของคำพิพากษาตามกฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบ สามารถทำได้ ดังน้ี 

1.1.1 เลือกเมนูคำพิพากษา  

1.1.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

1.1.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 5-1 เลือกเมนูคำพิพากษา 

 

รูปที่ 5-2 หน้าจอแสดงข้อมูลคำพิพากษา 

  

รูปที่ 5-3 หน้าจอกรอกข้อมูลคำพิพากษา 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-2 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เรื่อง* : กรอกช่ือเรื่องคำพิพากษา 

กฎหมาย : กรอกช่ือกฎหมายที่เก่ียวข้องกับคำพิพากษา 

ศาลที่พิพากษา : กรอกช่ือศาลที่พิพากษา 

คำพิพากษา ศาลฎีกา/ศาลปกครองสูงสุดที่ : กรอกเลขคำพิพากษา ศาลฎีกา/ศาลปกครองสูงสุด 

วันที่ : เลือกวันที่ที่ศาลพิพากษาคดีน้ัน 

หน่วยงานที่วินิจฉัย/ความเหน็ : กรอกหน่วยงานที่วินิจฉัย/ความเห็น  

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก 

WWW นำหน้าก่อน เช่น  

http://www.supremecourt.or.th 

แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบที่เก่ียวข้อง 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารท่ีเก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับคำพิพากษาได้ โดย

ทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-3 

 

รูปที่ 5-4 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคำพิพากษาเรียบร้อยแล้ว 

 
1.1.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 
รูปที่ 5-5 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคำพิพากษา 

1.1.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 5-6 หน้าจอแสดงปุ่มลบคำพิพากษา 

 

Tip  ช่องกรอกกฎหมาย (ตามลูกศรช้ี) ผู้ใช้งานสามารถกรอกช่ือพระราชบัญญัติ ประกาศ หรือ คำสัง่เข้าไปใน
ช่องการกรอกได้ แล้วระบบจะดึงข้อมูลมาให้เลือก 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-4 

1.2 การตีความกฎหมาย/การตอบข้อหารือ เป็นการกรอกข้อมูลของคำวินิจฉัยตามกฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบ

สามารถทำได้ ดังน้ี 

1.2.1 เลือกเมนูการตีความกฎหมาย/การตอบข้อหารือ  

1.2.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

1.2.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 5-7 เลือกเมนูการตีความกฎหมาย/การตอบข้อหารือ 

 

รูปที่ 5-8 หน้าจอแสดงข้อมูลการตีความกฎหมาย/การตอบข้อหารือ 

 

รูปที่ 5-9 หน้าจอกรอกข้อมูลการตีความกฎหมาย/การตอบข้อหารือ 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-5 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เรื่อง* : กรอกช่ือเรื่องการตีความกฎหมาย/การตอบข้อหารือ 

กฎหมาย : เลือกกฎหมายที่อยู่ในความรบัผิดชอบ โดยระบบจะดึงมา

เฉพาะกฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบเท่าน้ัน 

วันที่ : เลือกวันที่ที่ดำเนินการตีความกฎหมาย/การตอบข้อหารือ 

หน่วยงานที่วินิจฉัย/ให้ความเห็น : กรอกหน่วยงานที่วินิจฉัย/ใหค้วามเห็น  

URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก 

WWW นำหน้าก่อน เช่น  http://www.krisdika.go.th 

แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการวินิจฉัย/ให้ความเหน็ 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับคำวินิจฉัยได้ โดยทำ

การกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 5-10 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคำวินิจฉัย/ความเห็นเรียบร้อยแล้ว 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-6 

1.2.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  
รูปที่ 5-11 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคำวินิจฉัย 

1.2.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ  กด

ปุ่ม ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 
รูปที่ 5-12 หน้าจอแสดงปุ่มลบคำวินิจฉัย 

2. กฎหมายอ่ืนๆ 
2.1 คำพิพากษา เป็นการกรอกข้อมูลของคำพิพากษาตามกฎหมายอื่นๆ ที่เกี ่ยวข้องกับการปฏิบัติงานของกรม 

สามารถทำได้ ดังน้ี 

2.1.1 เลือกเมนูคำพิพากษา  

2.1.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

2.1.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 
รูปที่ 5-13 เลือกเมนูคำพิพากษา 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-7 

 
รูปที่ 5-14 หน้าจอแสดงข้อมูลคำพิพากษา 

 

รูปที่ 5-15 หน้าจอกรอกข้อมูลคำพิพากษา 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 
หัวข้อ คำอธบิาย 

เรื่อง* : กรอกช่ือเรื่องคำพิพากษา
กฎหมาย : กรอกช่ือกฎหมายที่เก่ียวข้องกับคำพิพากษา 
ศาลที่พิพากษา : กรอกช่ือศาลที่พิพากษา
คำพิพากษาศาลฎีกา/ศาลปกครองสูงสุดที่ : กรอกเลขคำพิพากษาศาลฎีกา/ศาลปกครองสูงสุด 
วันที่ : เลือกวันที่ที่ศาลมีคำพิพากษา
หน่วยงานที่วินิจฉัย/ความเหน็ : กรอกหน่วยงานที่วินิจฉัย/ความเห็น  
URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก 

WWW นำหน้าก่อน เช่น http://www.supremecourt.or.th 
แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  
ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการออกคำพิพากษา 

เลือกแนบไฟล์ Word ภาษาไทย

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-8 

หัวข้อ คำอธบิาย 
เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับคำพิพากษาได้ โดย
ทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 5-16 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคำพิพากษาเรียบร้อยแล้ว 

 
2.1.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 
รูปที่ 5-17 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคำพิพากษา 

2.1.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ       กด

ปุ่ม ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

Tip  ช่องกรอกกฎหมาย (ตามลูกศรช้ี) ผู้ใช้งานสามารถกรอกช่ือพระราชบัญญัติ ประกาศ หรือ คำสัง่เข้าไปใน
ช่องการกรอกได้ แล้วระบบจะดึงข้อมูลมาให้เลือก 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-9 

 
รูปที่ 5-18 หน้าจอแสดงปุ่มลบคำพิพากษา 

2.2 คำวินิจฉัย เป็นการกรอกข้อมูลของคำวินิจฉัยตามกฎหมายอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง สามารถทำได้ ดังน้ี 

2.2.1 เลือกเมนูคำวินิจฉัย  

2.2.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

2.2.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 5-19 เลือกเมนูคำวินิจฉัย 

 

รูปที่ 5-20 หน้าจอแสดงข้อมูลคำวินิจฉัย  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-10 

 

รูปที่ 5-21 หน้าจอกรอกข้อมูลคำวินิจฉัย 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 
หัวข้อ คำอธบิาย 

เรื่อง* : กรอกช่ือเรื่องการวินิจฉัย
กฎหมาย : เลือกกฎหมายที่ทำการวินิจฉยั
วันที่ : เลือกวันที่ที่มีคำวินิจฉัย/ให้ความเห็น 
หน่วยงานที่วินิจฉัย/ให้ความเห็น : กรอกหน่วยงานที่วินิจฉัย/ให้ความเห็น  
URL http:// : กรอก URL เว็บลิงค์ที่ต้องการเช่ือมโยง ต้องทำการกรอก 

WWW นำหน้าก่อน เช่น https://www.krisdika.go.th 
แสดงหน้าเว็บไซต์ : เลือกสถานะการแสดงหน้าเว็บไซต์  
ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการออกคำวินิจฉัย 

เลือกแนบไฟล์ Word ภาษาไทย

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารท่ีเก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับการวินิจฉัยได้ โดย
ทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 5-11 

 

รูปที่ 5-22 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคำวินิจฉัยเรียบร้อยแล้ว 

2.2.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

รูปที่ 5-23 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคำวินิจฉัย 

2.2.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ 

กดปุ่ม ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

รูปที่ 5-24 หน้าจอแสดงปุ่มลบคำวินิจฉัย 

 

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-1 

บทที่ 6 งานคดี 
เมนูงานคดี เป็นส่วนของการบันทึกเกี่ยวกับงานคดีต่างๆ ที่ยังดำเนินการอยู่ หรือเสร็จสิ้นไปแล้ว โดยสามารถเพ่ิม 

แก้ไข และลบงานคดี โดยมีเมนูย่อย ดังน้ี 

1. คดีแพ่ง 
1.1 เลือกเมนูคดีแพ่ง  

1.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

1.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 6-1 เลือกเมนูคดีแพ่ง 

รูปที่ 6-2 หน้าจอแสดงข้อมูลคดีแพ่ง 

  

รูปที่ 6-3 หน้าจอกรอกข้อมูลคดีแพ่ง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-2 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือคดี* : กรอกช่ือเรื่องคดีแพ่ง 

ช่ือกฎหมาย : กรอกช่ือกฎหมาย 

ฐานความผิด : กรอกฐานความผิด 

พฤติกรรมในการกระทำความผิด : กรอกพฤติกรรมในการกระทำความผิด 

หมายเหตุ : กรอกหมายเหตุ 

วันที่ : กรอกวันที่เริ่มดำเนินการทางคดีแพ่ง 

วันที่สิ้นสุด : กรอกวันที่สิ้นสุดของคดีแพ่ง 

สถานะ : สถานะของคดีแพ่ง 

ผู้รับผิดชอบส่วนภูมิภาค : กรอกช่ือผู้รับผิดชอบส่วนภูมิภาค (ถ้ามี) 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการทำคดีแพ่ง 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับคดีแพ่งได้ โดยทำ

การกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 6-4 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคดีแพ่งเรียบร้อยแล้ว 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-3 

1.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

รูปที่ 6-5 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคดีแพ่ง 

1.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม ตกลง 

คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

รูปที่ 6-6 หน้าจอแสดงปุ่มลบคดีแพ่ง 

2. คดีอาญา 
2.1 เลือกเมนูคดีอาญา  

2.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

2.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 6-7 เลือกเมนูคดีอาญา 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-4 

 

รูปที่ 6-8 หน้าจอแสดงข้อมูลคดีอาญา  

รูปที่ 6-9 หน้าจอการกรอกข้อมูลคดีอาญา 

 
หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือคดี* : กรอกช่ือเรื่องคดีอาญา 

ช่ือกฎหมาย : กรอกช่ือกฎหมายที่เก่ียวข้องกับคดีอาญา 

โครงการ : กรอกโครงการที่เก่ียวข้อง 

ฐานความผิด : กรอกฐานความผิด 

พฤติกรรมในการกระทำความผิด : กรอกพฤติกรรมในการกระทำความผิด 

ผู้กระทำผิด/ผูต้้องหา/จำเลย : กรอกช่ือผู้กระทำผิด/ผู้ต้องหา/จำเลย 

Tip     ช่องกรอกกฎหมาย (ตามลูกศรช้ี) ผูใ้ช้งานสามารถกรอกช่ือพระราชบัญญัติ ประกาศ หรือ คำสั่ง
เข้าไปในช่องการกรอกได้ แลว้ระบบจะดึงข้อมูลมาให้เลือก 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-5 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ผู้กล่าวหา/โจทก์   กรอกช่ือผู้กล่าวหา/โจทก์   

วันที่ : กรอกวันที่ 

สถานะ : สถานะของคดีอาญา 

ผู้รับผิดชอบส่วนภูมิภาค : กรอกช่ือผู้รับผิดชอบส่วนภูมิภาค  (ถ้ามี) 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการทำคดีอาญา 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับคดีอาญาได้ โดยทำ

การกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

 

รูปที่ 6-10 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคดีอาญาเรียบร้อยแล้ว 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-6 

2.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 
รูปที่ 6-11 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคดีอาญา 

2.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ  

กดปุ่ม ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

รูปที่ 6-12 หน้าจอแสดงปุ่มลบคดีอาญา 

3. คดีปกครอง 
3.1 เลือกเมนูคดีปกครอง  

3.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

3.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 6-13 เลือกเมนูคดีปกครอง 

 

รูปที่ 6-14 หน้าจอแสดงข้อมูลคดีปกครอง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-7 

  

รูปที่ 6-15 หน้าจอกรอกข้อมูลคดีปกครอง 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือคดี * : กรอกช่ือเรื่องคดีปกครอง 

ฐานความผิด : กรอกฐานความผิด 

พฤติกรรมในการกระทำความผิด : กรอกพฤติกรรมในการกระทำความผิด 

หมายเหตุ :   กรอกหมายเหตุ 

วันที่ : กรอกวันที่ดำเนินการทางคดีปกครอง 

วันที่สิ้นสุด : กรอกวันที่สิ้นสุดของคดีปกครอง 

สถานะ : สถานะของคดีปกครอง 

ผู้รับผิดชอบส่วนภูมิภาค : กรอกช่ือผู้รับผิดชอบส่วนภูมิภาค (ถ้ามี) 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการดำเนินการทางคดีปกครอง 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-8 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับคดีปกครองได้ โดย

ทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแล้ว 

 

รูปที่ 6-16 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคดีปกครองเรียบร้อยแล้ว 

3.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

รูปที่ 6-17 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคดีปกครอง 

3.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม     

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 6-18 หน้าจอแสดงปุ่มลบคดีปกครอง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-9 

4. สอบวินัย/สอบข้อเท็จจริง 
4.1 เลือกเมนูสอบวินัย/สอบข้อเท็จจริง 

4.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

4.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 6-19 เลือกเมนูสอบวินัย/สอบข้อเท็จจริง 

 

รูปที่ 6-20 หน้าจอแสดงข้อมูลสอบวินัย/สอบข้อเท็จจรงิ  

รูปที่ 6-21 หน้าจอกรอกข้อมูลสอบวินัย/สอบข้อเท็จจรงิ 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 
ช่ือคดี* : กรอกช่ือเรื่องสอบวินัย/สอบข้อเท็จจริง 
หมายเหตุ :   กรอกหมายเหตุ
วันที่ : กรอกวันที่เริ่มดำเนินการ
สถานะ : สถานะของการสอบวินัย/สอบข้อเท็จจริง 
ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการดำเนินการสอบวินัย/สอบข้อเท็จจริง



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-10 

หัวข้อ คำอธบิาย 
เลือกแนบไฟล์ Word ภาษาไทย

เลือกแนบไฟล ์Word ภาษาอังกฤษ 

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาไทย

เลือกแนบไฟล ์PDF ภาษาอังกฤษ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับสอบวินัย/สอบ
ข้อเท็จจริงได้ โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมลู 

การดำเนินการ : หัวข้อการดำเนินการระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมการดำเนินการได้ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 6-22 กล่องข้อความแจ้งบันทึกสอบวินัย/สอบข้อเท็จจริงเรียบร้อยแล้ว 

4.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 
รูปที่ 6-23 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขสอบวินัย/สอบข้อเท็จจริง 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 6-11 

4.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม ตกลง 

คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 6-24 หน้าจอแสดงปุ่มลบสอบวินัย/สอบข้อเท็จจรงิ 

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-1 

บทที่ 7 แบบบันทึก 
แบบบันทึกเป็นการเก็บข้อมูลแบบบันทึกต่างๆ ที่ทางกองกฎหมายได้ทำการเก็บบันทึกในกระดาษหรือไฟล์เอกสาร 

โดยสามารถ เพ่ิม แก้ไข ลบ โดยมีเมนูย่อย ดังน้ี 

1. แบบบันทึกให้ถ้อยคำ 
1.1 เลือกเมนูแบบบันทึกให้ถ้อยคำ 

1.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

1.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 7-1 เลือกเมนูแบบบันทึกให้ถ้อยคำ 

 

รูปที่ 7-2 หน้าจอแสดงข้อมูลแบบบันทกึให้ถ้อยคำ 

รูปที่ 7-3 หน้าจอกรอกข้อมูลแบบบันทกึให้ถ้อยคำ 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-2 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เลขที่ : กรอกเลขที ่

เรื่อง* :   กรอกเรื่อง ระบบบังคับให้ต้องกรอกก่อนถึงจะบันทึกได้ 

วันที่ : กรอกวันที่จัดทำบันทึกถ้อยคำ 

ไฟล์แนบ : เพ่ิมไฟล์เอกสารโดยเป็นไฟล์ประเภทใดก็ได้ 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการจัดทำแบบบันทึกให้ถ้อยคำ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับแบบบันทึก        

ให้ถ้อยคำได้ โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมลู 

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแล้ว 

 

รูปที่ 7-4 กล่องข้อความแจ้งบันทึกแบบบันทึกให้ถ้อยคำเรียบร้อยแล้ว 

1.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 

รูปที่ 7-5 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขแบบบันทึกให้ถ้อยคำ 

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-3 

1.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม ตกลง 

คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 7-6 หน้าจอแสดงปุ่มลบแบบบันทกึให้ถ้อยคำ 

2. แบบบันทึกการดำเนินคด ี
2.1 เลือกเมนูแบบบันทึกการดำเนินคดี 

2.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

2.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 7-7 เลือกเมนูแบบบันทึกการดำเนินคดี 

 

รูปที่ 7-8 หน้าจอแสดงข้อมูลแบบบันทกึการดำเนินคดี 

 

รูปที่ 7-9 หน้าจอการกรอกข้อมูลแบบบันทึกการดำเนินคดี 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-4 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เลขที่ : กรอกเลขที ่

เรื่อง* :   กรอกช่ือเรื่อง แบบบันทึกการดำเนินคดี 

วันที่ : กรอกวันที่จัดทำบันทึกการดำเนินคดี 

ไฟล์แนบ : เพ่ิมไฟล์เอกสาร 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการทำแบบบันทึกการดำเนินคดี 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับแบบบันทึกการ

ดำเนินคดีได้ โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมลู 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 7-10 กล่องข้อความแจ้งบันทึกแบบบันทึกการดำเนินคดีเรียบร้อยแล้ว 

2.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  

รูปที่ 7-11 หน้าจอการแสดงปุ่มแก้ไขแบบบันทึกการดำเนินคดี 

 

2.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม    

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-5 

 

รูปที่ 7-12 หน้าจอแสดงปุ่มลบแบบบันทกึการดำเนินคดี 

3. แบบการมอบอำนาจ 
3.1 เลือกเมนูแบบการมอบอำนาจ 

3.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

3.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 7-13 เลือกเมนูแบบการมอบอำนาจ 

 

รูปที่ 7-14 หน้าจอแสดงข้อมูลแบบการมอบอำนาจ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-6 

 
รูปที่ 7-15 หน้าจอการกรอกข้อมูลแบบการมอบอำนาจ 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 
เลขที่ : กรอกเลขที่
เรื่อง* :   กรอกเรื่องแบบการมอบอำนาจ
วันที่ : กรอกวันที่มอบอำนาจ
ไฟล์แนบ : เพ่ิมไฟล์เอกสาร
ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการจัดทำแบบการมอบอำนาจ
เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับแบบการมอบ
อำนาจได้ โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 7-16 กล่องข้อความแจ้งบันทึกแบบการมอบอำนาจเรียบร้อยแล้ว 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-7 

3.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 
รูปที่ 7-17 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขแบบการมอบอำนาจ 

3.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 7-18 หน้าจอแสดงปุ่มลบแบบการมอบอำนาจ 

4. แบบการออกประกาศ 
4.1 เลือกเมนูแบบการออกประกาศ 

4.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

4.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 7-19 เลือกเมนูแบบการออกประกาศ 

 

รูปที่ 7-20 หน้าจอแสดงข้อมูลแบบการออกประกาศ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-8 

  

รูปที่ 7-21 หน้าจอกรอกข้อมูลแบบการออกประกาศ 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เลขที่ : กรอกเลขที ่

เรื่อง* :   กรอกเรื่องแบบการออกประกาศ 

วันที่ : กรอกวันที่ออกประกาศ 

ไฟล์แนบ : เพ่ิมไฟล์เอกสาร 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการจัดทำแบบการออกประกาศ 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับแบบการออก

ประกาศได้ โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแล้ว 

 

 

รูปที่ 7-22 กล่องข้อความแจ้งบันทึกแบบการออกประกาศเรียบร้อยแล้ว 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-9 

4.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป แล้วระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  

รูปที่ 7-23 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขแบบการออกประกาศ 

4.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม    

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 7-24 หน้าจอแสดงปุ่มลบแบบการออกประกาศ 

5. แบบการยกร่างกฎหมาย 
5.1 เลือกเมนูแบบการยกร่างกฎหมาย 

5.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

5.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 7-25 เลือกเมนูแบบการยกร่างกฎหมาย 

 

รูปที่ 7-26 หน้าจอแสดงข้อมูลแบบการยกร่างกฎหมาย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-10 

  

รูปที่ 7-27 หน้าจอการกรอกข้อมูลแบบการยกร่างกฎหมาย 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอก ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เลขที่ : กรอกเลขที ่

เรื่อง* :   กรอกเรื่องแบบการยกร่างกฎหมาย 

วันที่ : กรอกวันที่ร่างกฎหมาย 

ไฟล์แนบ : เพ่ิมไฟล์เอกสาร 

ผู้รับผิดชอบ : เลือกผู้รับผิดชอบในการทำแบบการยกร่างกฎหมาย 

เอกสารที่เก่ียวข้อง : หัวข้อเอกสารที่เก่ียวข้องระบบไม่ได้บังคับให้ต้องกรอกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเอกสารที่เก่ียวข้องกับแบบการยกร่าง

กฎหมายได้ โดยทำการกดปุ่ม เพ่ิมข้อมูล 

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 7-28 กล่องข้อความแจ้งบันทึกแบบการยกร่างกฎหมายเรียบร้อยแล้ว 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 7-11 

5.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  

รูปที่ 7-29 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขแบบการยกร่างกฎหมาย 

5.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม  

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 7-30 หน้าจอแสดงปุ่มลบแบบการยกร่างกฎหมาย  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-1 

บทที่ 8 บริการ 
เมนูบริการเป็นเมนูที ่สำคัญในการกำหนดว่าจะให้ข้อมูลกฎหมายแสดงส่วนใดของหน้าเว็บไซต์ จากบทที่ 3         

ที่ได้กล่าวถึงการเพิ่มข้อมูลกฎหมายไปแล้วนั้น ในบทที่ 8 นี้จะได้กล่าวถึงการนำข้อมูลที่ได้เพิ่มไปในบทที่ 3 มาแสดงใน

หน้าเว็บไซต์ และการจัดการข้อมูลที่เก่ียวกับเว็บไซต์ โดยมีเมนูย่อยที่ใช้จัดการข้อมูล ดังน้ี 

1. กฎหมาย 
เมนูกฎหมายเป็นการจัดการข้อมูลกฎหมายว่ากฎหมายแต่ละฉบับนั้นอยู่ในกฎหมายในความรับผิดชอบ หรือ

กฎหมายอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องที่แสดงในหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปที่ 8-1 หน้าจอแสดงผลในเว็บไซต์ 

1.1 กฎหมายในความรับผิดชอบ เป็นเมนูที่จะกำหนดว่ากฎหมายใด เป็นกฎหมายในความรับผิดชอบ โดยมีขั้นตอน
ดังน้ี 

1.1.1 กดไปที่เมนูกฎหมายในความรับผิดชอบ  ดังรูป 

 

รูปที่ 8-2 หน้าจอเมนูกฎหมายในความรับผิดชอบ 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-2 

1.1.2 กดปุ่มเพ่ิม  เพ่ือเพ่ิมกฎหมายที่ต้องการให้แสดงในเมนูกฎหมายในความรับผิดชอบ 

 

รูปที่ 8-3 หน้าจอกดปุ่มเพ่ิมกฎหมายในความรับผิดชอบ 

1.1.3 เลือกกฎหมายที่ต้องการให้แสดง โดยใส่เครื่องหมายถูก  () หน้าข้อมูลกฎหมาย แล้วทำการกดปุ่ม

บันทึก ดังรูป 

 

รูปที่ 8-4 เลือกพระราชบัญญัติว่าด้วยราคาสินค้าและบริการ พ.ศ. 2542 ไปแสดงหน้าเว็บไซต์ 

1.1.4 หลังจากกดปุ่มบันทึก ผู้ใช้จะเห็นข้อมูลแสดงในตาราง 

 

รูปที่ 8-5 แสดงผลการเลอืกพระราชบัญญัติว่าด้วยราคาสินค้าและบริการ พ.ศ. 2542 

1.1.5 ผลแสดงในหน้าเว็บไซต์ ดังรูป 

 

รูปที่ 8-6 ผลแสดงพระราชบัญญัติว่าด้วยราคาสินค้าและบริการ พ.ศ. 2542 ในหน้าเว็บไซต์ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-3 

1.1.6 หากผู้ใช้ต้องการเลื่อนลำดับแสดงผลในหน้าเว็บไซต์ สามารถกดปุ่ม  เพ่ือเลื่อนข้อมูลแสดงเป็นอันดับ

ต้นๆ หรือกดปุ่ม  เพ่ือเลื่อนเป็นอันดับท้ายๆ ตัวอย่างดังรูป 

 

รูปที่ 8-7 เลื่อนลำดับแสดงลงไป 2 ลำดับ 

 

รูปที่ 8-8 หน้าจอแสดงผลการเลื่อนลำดับ 

1.1.7 หากต้องการลบแสดงผลในหน้าเว็บไซต์ให้กดที่เครื่องหมาย  ดังรูป 

 

รูปที่ 8-9 หน้าจอการลบพระราชบัญญัติว่าด้วยราคาสินค้าและบริการ พ.ศ. 2542 

1.1.8 แสดงผลหน้าเว็บไซต์ที่ได้ทำการลบพระราชบัญญัติว่าด้วยราคาสินค้าและบริการ พ.ศ. 2542 แล้ว 

 

รูปที่ 8-10 แสดงหน้าเว็บไซต์ที่ได้ทำการลบพระราชบัญญัติว่าด้วยราคาสินค้าและบริการ พ.ศ. 2542 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-4 

1.2 กฎระเบียบอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เป็นเมนูที่จะกำหนดว่ากฎหมายใดเป็นกฎระเบียบอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยมี

ขั้นตอนดังน้ี 

1.2.1 กดไปที่เมนูกฎหมายอ่ืนๆ ดังรูป 

 

รูปที่ 8-11 หน้าจอเมนูกฎหมายอ่ืนๆ 

1.2.2 กดปุ่มเพ่ิม  เพ่ือเพ่ิมกฎหมายที่ต้องการให้แสดงในเมนูกฎหมาย -> กฎระเบียบอ่ืนๆที่เก่ียวข้อง 

 

รูปที่ 8-12 หน้าจอกดปุ่มเพ่ิมกฎหมายอ่ืนๆ 

1.2.3 เลือกกฎหมายที่ต้องการให้แสดง โดยใส่เครื่องหมายถูก () หน้าข้อมูลกฎหมาย แล้วทำการเลือกว่า

กฎหมายน้ีอยู่ภายใต้ความรับผิดชอบของกระทรวงพาณิชย์หรือของหน่วยงานอ่ืน  

รูปที่ 8-13 เลือกพระราชบัญญัติการจัดต้ังสภาองค์กรของผู้บริโภค พ.ศ.2562 แสดงหน้าเว็บไซต์ 

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-5 

1.2.4 หลังจากกดปุ่มบันทึก ผู้ใช้จะเห็นข้อมูลแสดงในตาราง 

รูปที่ 8-14 แสดงผลการเลอืกพระราชบัญญัติการจัดต้ังสภาองค์กรของผู้บริโภค พ.ศ.2562 แสดงหน้าเว็บไซต์ 

1.2.5 ผลแสดงในหน้าเว็บไซต์ เมนูกฎระเบียบอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง ดังรูป 

รูปที่ 8-15 ผลแสดงพระราชบัญญัติการจัดต้ังสภาองค์กรของผู้บริโภค พ.ศ.2562 ในหน้าเว็บไซต์ 

1.2.6 หากผู้ใช้ต้องการเลื่อนลำดับแสดงผลในหน้าเว็บไซต์ สามารถกดปุ่ม  เพ่ือเลื่อนข้อมูลแสดงเป็นอันดับ

ต้นๆ หรือกดปุ่ม  เพ่ือเลื่อนเป็นอันดับท้ายๆ ตัวอย่างดังรูป 

รูปที่ 8-16 การเลื่อนลำดับ 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-6 

รูปที่ 8-17 หน้าจอแสดงผลการเลื่อนลำดับ 

1.2.7 หากต้องการลบแสดงผลในหน้าเว็บไซต์ให้กดที่เคร่ืองหมาย  ดังรูป 

รูปที่ 8-18 หน้าจอการลบพระราชบัญญัติ คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 

1.2.8 แสดงผลหน้าเว็บไซต์ที่ได้ทำการลบพระราชบัญญัติ คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ออกจากกฎระเบียบ

อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

รูปที่ 8-19 แสดงผลกฎระเบียบอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-7 

2. มาตรการทางบริหาร 
มาตรการทางบริหาร เป็นเมนูที่ใช้จัดการข้อมูลว่ากรมมีมาตรการทางบริหารเรื่องใดบ้าง เพื่อนำมาแสดงในหน้า

เว็บไซต์ 

 

รูปที่ 8-20 หน้าเว็บไซต์ที่แสดงข้อมูลมาตรการทางบริหาร 

2.1 สินค้าอุปโภคบริโภค 

2.1.1 กดไปที่เมนูมาตรการทางบริหาร ดังรูป 

 

รูปที่ 8-21 หน้าจอเมนูมาตรการทางบริหารสินค้าอุปโภคบริโภค 

2.1.2 กดปุ่มเพ่ิม  เพ่ือเพ่ิมมาตราการทางบริหารที่ต้องการให้แสดงในหน้าจอสินค้าอุปโภคบริโภค 

 

รูปที่ 8-22 หน้าจอกดปุ่มเพ่ิมมาตรการทางบริหารสินค้าอุปโภคบริโภค 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-8 

2.1.3 เลือกมาตรการทางบริหารที่ต้องการให้แสดง โดยใส่เครื่องหมายถูก () หน้าข้อมูลมาตรการทางบริหาร 

แล้วทำการกดปุ่มบันทึก ดังรูป 

 

รูปที่ 8-23 เลือกมาตรการทางบริหารสินค้าอุปโภคบริโภค  

2.1.4 หลังจากกดปุ่มบันทึก ผู้ใช้จะเห็นข้อมูลแสดงในตาราง 

 

รูปที่ 8-24 แสดงผลการเลอืกมาตรการทางบริหารสินค้าอุปโภคบริโภค 

2.1.5 ผลแสดงในหน้าเว็บไซต์ ดังรูป 

 

รปูที่ 8-25 ผลแสดงมาตรการทางบริหารสินค้าอุปโภคบริโภค หน้าเว็บไซต์ 

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-9 

2.1.6 หากต้องการลบแสดงผลในหน้าเว็บไซต์ให้กดที่เครื่องหมาย  ดังรูป 

 

รูปที่ 8-26 หน้าจอการลบมาตรการทางบริหารสินค้าอุปโภคบริโภค 

2.1.7 แสดงผลหน้าเว็บไซต์ที่ได้ทำการลบมาตรการทางบริหารออกจากสินค้าอุโภคบริโภค แล้ว 

 

รูปที่ 8-27 แสดงผลการลบมาตรการทางบริหารสินค้าอุปโภคบริโภค 

2.2 สินค้าเกษตร 

2.2.1 กดไปที่เมนูมาตรการทางบริหาร -> สินค้าเกษตร ดังรูป 

 

รูปที่ 8-28 หน้าจอเมนูสินค้าเกษตร 

2.2.2 กดปุ่มเพ่ิม  เพ่ือเพ่ิมมาตรการทางบริหารที่ต้องการให้แสดงในหน้าจอสินค้าเกษตร 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-10 

 

รูปที่ 8-29 หน้าจอกดปุ่มเพ่ิมมาตรการทางบริหารสินค้าเกษตร 

2.2.3 เลือกมาตรการทางบริหารที่ต้องการให้แสดง โดยใส่เครื่องหมายถูก  ()  หน้าข้อมูลมาตรการทางบริหาร 

แล้วทำการกดปุ่มบันทึก ดังรูป 

 

รูปที่ 8-30 เลือกบันทึกมาตรการทางบริหารสินค้าเกษตร 

2.2.4 หลังจากกดปุ่มบันทึก ผู้ใช้จะเห็นข้อมูลแสดงในตาราง 

 

รูปที่ 8-31 แสดงผลมาตรการทางบริหารสินค้าเกษตร 

2.2.5 ผลแสดงในหน้าเว็บไซต์ ดังรูป 

 

รูปที่ 8-32 ผลแสดงมาตรการทางบริหารสินค้าเกษตร หน้าเว็บไซต์ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-11 

2.2.6 หากต้องการลบแสดงผลในหน้าเว็บไซต์ให้กดที่เครื่องหมาย  ดังรูป 

 

รูปที่ 8-33 หน้าจอการลบมาตรการทางบริหารสินค้าเกษตร 

2.2.7 แสดงผลหน้าเว็บไซต์ที่ได้ทำการลบมาตรการทางบริหารออกจากสินค้าเกษตรแล้ว 

 

รูปที่ 8-34 แสดงผลการลบมาตรการทางบริหารสินค้าเกษตร หน้าเว็บไซต์ 

3. ห้องสมุดกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
เมนูห้องสมุดกฎหมายที่เกี่ยวข้องเป็นการนำเสนอกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเหมือนกับห้องสมุดที่บุคคลทั่วไปสามารถ

เข้ามาดูได้ โดยเมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลแล้วผลลัพธ์จะแสดงในหน้าเว็บไซต์  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-12 

 

รูปที่ 8-35 เว็บไซต์แสดงห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

3.1 รัฐธรรมนูญ 

3.1.1 กดไปที่เมนูห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง -> รัฐธรรมนูญ ดังรูป 

 

รูปที่ 8-36 เมนูห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง รัฐธรรมนูญ 

3.1.2 กดปุ่มเพ่ิม  เพ่ือเพ่ิมกฎหมายที่ต้องการให้แสดงในหน้าจอรัฐธรรมนูญ  

รูปที่ 8-37 หน้าจอกดปุ่มเพ่ิมห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง รัฐธรรมนูญ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-13 

3.1.3 เลือกกฎหมายที่ต้องการให้แสดง โดยใส่เครื่องหมายถูก () หน้าข้อมูลรัฐธรรมนูญ แล้วทำการ 

กดปุ่มบันทึก ดังรูป  

รูปที่ 8-38 เลือกห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง รัฐธรรมนูญ 

3.1.4 หลังจากกดปุ่มบันทึก ผู้ใช้จะเห็นข้อมูลแสดงในตาราง 

 

รูปที่ 8-39 แสดงผลการเลอืกห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง รัฐธรรมนูญ 

3.1.5 ผลแสดงในหน้าเว็บไซต์ ดังรูป 

 

รูปที่ 8-40 แสดงผลหน้าหอ้งสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง รัฐธรรมนูญ หน้าเว็บไซต์ 

3.2 ประมวลกฎหมาย 
3.2.1 กดไปที่เมนูห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง -> ประมวลกฎหมาย ดังรูป 

 

รูปที่ 8-41 เมนูห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง ประมวลกฎหมาย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-14 

3.2.2 กดปุ่มเพ่ิม  เพ่ือเพ่ิมกฎหมายที่ต้องการให้แสดงในหน้าจอประมวลกฎหมาย 

 

รูปที่ 8-42 หน้าจอกดปุ่มเพ่ิมห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง ประมวลกฎหมาย 

3.2.3 เลือกกฎหมายที่ต้องการให้แสดง โดยใส่เครื่องหมายถูก () หน้ากฎหมาย แล้วทำการกดปุ่มบันทึก 

ดังรูป 

 

รูปที่ 8-43 เลือกห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง ประมวลกฎหมาย 

3.2.4 หลังจากกดปุ่มบันทึก ผู้ใช้จะเห็นข้อมูลแสดงในตาราง 

 

รูปที่ 8-44 แสดงผลการเลอืกห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง ประมวลกฎหมาย 

3.2.5 ผลแสดงในหน้าเว็บไซต์ ดังรูป 

 

รูปที่ 8-45 ผลแสดงห้องสมุดกฎหมายที่เก่ียวข้อง ประมวลกฎหมาย หน้าเว็บไซต์ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-15 

3.3 พระราชบัญญัติอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

ข้อมูลทีแ่สดงในเมนูพระราชบัญญัติอ่ืนๆ ทีเ่ก่ียวข้อง ระบบจะดึงข้อมูลมาจากข้อมูลในเมนูบริการ -> 

กฎหมาย -> กฎหมายอ่ืนๆ โดยอัตโนมัติ  

 

รูปที่ 8-46 ข้อมูลในหน้าเว็บไซต์กฎระเบียบอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

 

รูปที่ 8-47 เมนูพระราชบัญญัติอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

 

รูปที่ 8-48 ข้อมูลในหน้าเว็บไซต์พระราชบัญญัติอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-16 

4. ข้อมูลหน่วยงาน 
4.1 เลือกเมนูบริการ -> ข้อมูลหน่วยงาน 

4.2 กดปุ่มแก้ไข เพ่ือต้องการแก้ไข 

 
รูปที่ 8-49 เลือกเมนูข้อมลูหน่วยงาน 

 
รูปที่ 8-50 กดแก้ไข ลมืรหัสผ่าน  

รูปที่ 8-51 หน้าจอแสดงข้อความแจ้งแก้ไขรหัสผ่าน 

4.2



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-17 

5. เชื่อมโยงหนว่ยงาน 
5.1 เลือกเมนูบริการ -> เช่ือมโยงหน่วยงาน  

5.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

5.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 8-52 เลือกเมนูเช่ือมโยงหน่วยงาน 

 

รูปที่ 8-53 หน้าจอแสดงข้อมูลเช่ือมโยงหน่วยงาน 

  

รูปที่ 8-54 หน้าจอการกรอกข้อมูลเช่ือมโยงหน่วยงาน 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-18 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอกดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

หน่วยงาน* : เลือกหน่วยงานที่เช่ือมโยงกับข้อมูล 

ลิงค์ไปหน้า* : กรอกลิงค์ของหน่วยงานที่ต้องการลิงค์ไป 

คำอธิบาย* : กรอกคำอธิบาย 

สถานะ* : เลือกสถานะแสดงว่าปกติ หรือยกเลิก 

แสดงหน้าแรก : เลือกแสดงหน้าแรกหรือไม ่

รูปภาพ Banner* : อัพโหลดรูปภาพ Banner  

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 8-55 กล่องข้อความแจ้งบันทึกการเช่ือมโยงหน่วยงานเรียบร้อยแล้ว 

5.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  

รูปที่ 8-56 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขเช่ือมโยงหน่วยงาน 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-19 

5.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบกดปุ่ม ตกลง 
คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 8-57 หน้าจอแสดงปุ่มลบเช่ือมโยงหน่วยงาน 

6. หมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม 
เมนูหมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม เป็นเมนูที่ใช้สร้างฐานข้อมูลแบบฟอร์มเพื่อให้ดาวน์โหลด โดยสามารถเพ่ิม 

แก้ไข และลบได้   

6.1 เลือกเมนูบริการ -> หมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม 

6.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

6.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 8-58 หน้าจอเมนูหมวดหมู่ Download แบบฟอรม์ 

 

รูปที่ 8-59 หน้าจอแสดงข้อมูลหมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-20 

 

รูปที่ 8-60 หน้าจอการสร้างหมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม 

หน้าจอการสร้างหมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม อธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือประเภทเอกสาร* : กรอกช่ือประเภทเอกสารหมวดหมู่ 

สถานะ : เลือกสถานะปกติหรือยกเลิก 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้  

 

รูปที่ 8-61 กล่องข้อความแจ้งบันทึกหมวดหมู่ Download แบบฟอรม์เรียบร้อยแลว้ 

6.4 ผลแสดงข้อมูลในหน้าเว็บไซต์ 

รูปที่ 8-62 หน้าจอแสดงหมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-21 

6.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 

รูปที่ 8-63 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขหมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม 

6.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะถามให้ยืนยันการลบ เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม OK ระบบจะ     

เช็คว่าหมวดหมู่ Download แบบฟอร์มมีข้อมูลแบบฟอร์มหรือไม่ หากพบมีการใช้ข้อมูลจะแสดงกล่องข้อความแจ้งให้

ทำการลบข้อมูลแบบฟอร์มก่อนที่จะลบหมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม 

 

รูปที่ 8-64 หน้าจอแสดงปุ่มลบหมวดหมู่ Download แบบฟอร์ม 

 

รูปที่ 8-65 หน้าจอการแจ้งให้ลบแบบฟอร์มก่อน 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-22 

7. Download แบบฟอร์ม 
เมนู Download แบบฟอร์ม เป็นเมนูที่ใช้ในการสร้างข้อมูลแบบฟอร์มสำหรับดาวน์โหลดที่แสดงในหน้าเว็บไซต์ 

โดยสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบได้   

7.1 เลือกเมนูบริการ -> Download แบบฟอร์ม 

7.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

7.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 8-66 เมนู Download แบบฟอร์ม 

 

รูปที่ 8-67 หน้าจอแสดงข้อมูล Download แบบฟอร์ม 

 

รูปที่ 8-68 หน้าจอการกรอกข้อมูลของแบบฟอร์มสำหรับ Download 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-23 

หน้าจอการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม อธิบายการกรอกข้อมูลได้ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ประเภทเอกสาร : เลือกประเภทเอกสาร 

กฎหมาย : กรอกกฎหมายที่ต้องการเช่ือมกับหน้าเว็บไซต์ 

ช่ือเอกสาร* : กรอกช่ือเอกสาร 

อัพโหลดไฟล์1 : อัพโหลดไฟล์แบบใดก็ได้ไม่ระบุประเภทของไฟล์ 

อัพโหลดไฟล์2 : อัพโหลดไฟล์แบบใดก็ได้ไม่ระบุประเภทของไฟล์ 

อัพโหลดไฟล์3 : อัพโหลดไฟล์แบบใดก็ได้ไม่ระบุประเภทของไฟล์ 

สถานะ :  เลือกสถานะว่าปกติ หรือยกเลิก  

แสดงหน้าเว็บไซต์ :  เลือกสถานะแสดงบนเว็ปไซต์ 

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้  

 

รูปที่ 8-69 กล่องข้อความแจ้งบันทึก Download แบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว 

7.4 ผลแสดงข้อมูลในหน้าเว็บไซต์ 

รูปที่ 8-70 หน้าจอแสดง Download แบบฟอร์ม 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-24 

7.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 

รูปที่ 8-71 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไข Download แบบฟอร์ม 

7.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่มตกลง 

คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 
รูปที่ 8-72 หน้าจอแสดงปุ่มลบ Download แบบฟอร์ม 

8. สาระน่ารู ้
สาระน่ารู้เป็นเมนูที่จัดการข้อมูลในส่วนของสาระน่ารู้ในหน้าเว็บไซต์ โดยสามารถเพ่ิม ลบ และแก้ไขได้ 

8.1 เลือกเมนูบริการ -> สาระน่ารู้  

8.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

8.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 8-73 เลือกเมนูสาระน่ารู้ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-25 

 

รูปที่ 8-74 หน้าจอแสดงข้อมูลสาระน่ารู ้

 

รูปที่ 8-75 หน้าจอการกรอกข้อมูลสาระน่ารู้ 

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอกดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

หัวข้อสาระน่ารู้* :    กรอกช่ือหัวข้อ 

เกริ่นนำ : กรอกข้อมูลเกริ่นนำหัวข้อ 

รูปประกอบ : เลือกรูปภาพประกอบหัวข้อ 

*รายละเอียด : กรอกรายละเอียดที่ต้องการนำเสนอ 

วันที่ : เลือกวันที่ที่จัดทำสาระน่ารู้ 

สถานะ : เลือกสถานะของสาระน่ารู้ 

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-26 

 

รูปที่ 8-76 กล่องข้อความแจ้งบันทึกสาระน่ารู้เรียบร้อยแล้ว 

8.4 แสดงสาระน่ารู้ในหน้าเว็บไซต์ 

รูปที่ 8-77 ผลแสดงสาระน่ารู้ในหน้าเว็บไซต์ 

รูปที่ 8-78 รายละเอียดสาระน่ารู้เก่ียวกับกฎหมาย 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-27 

8.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

รูปที่ 8-79 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขสาระน่ารู้ 

8.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ             กด

ปุ่ม ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

รูปที่ 8-80 หน้าจอแสดงปุ่มลบสาระน่ารู ้

9. ผู้มาติดต่อ 
เมนูผู้มาติดต่อเป็นข้อมูลที่ได้จากที่บุคคลทั่วไปหรือบุคคลที่เข้ามาติดต่อในเว็บไซต์หรือสอบถามเจ้าหน้าที่ โดยเมื่อมี

บุคคลส่งข้อมูลในเว็บไซต์ ระบบจะทำการเก็บบันทึกข้อมูลและส่งเมล์ให้กับผู้รับผิดชอบในการรวบรวมข้อมูลบุคคลที่   

เข้ามาติดต่อ 

 

รูปที่ 8-81 หน้าจอการติดต่อในหน้าเว็บไซต์ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-28 

 

รูปที่ 8-82 ข้อมูลของผู้มาติดต่อ 

10. คำถามท่ีพบบ่อย 
เมนูคำถามที่พบบ่อย เป็นเมนูที่จัดการข้อมูลคำถามที่ต้องแสดงในหน้าเว็บไซต์ โดยสามารถ เพิ่ม แก้ไข และลบ

ข้อมูลได้ 

10.1 เลือกเมนูบริการ -> คำถามท่ีพบบ่อย   

10.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

10.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 8-83 เลือกเมนูคำถามท่ีพบบ่อย  

 

รูปที่ 8-84 หน้าจอแสดงข้อมูลคำถามทีพ่บบ่อย  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-29 

 

รูปที่ 8-85 หน้าจอการกรอกข้อมูลคำถามที่พบบ่อย  

หลังจากกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลระบบแสดงหน้าจอการกรอกข้อมูล โดยมีข้อมูลการกรอกดังน้ี 
หัวข้อ คำอธบิาย 

คำถาม* :    กรอกคำถาม  

คำตอบ : กรอกคำตอบ 

สถานะ : เลือกสถานะของคำถามท่ีพบบ่อยว่า ปกติ หรือยกเลิก 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 8-86 กล่องข้อความแจ้งบันทึกคำถามที่พบบ่อยเรียบร้อยแล้ว 

10.4 แสดงคำถามท่ีพบบ่อยในหน้าเว็บไซต์ 

 

รูปที่ 8-87 เมนูคำถามที่พบบ่อยในหน้าเว็บไซต์ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-30 

 

รูปที่ 8-88 ผลแสดงคำถามที่พบบ่อยในหน้าเว็บไซต์ 

10.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  

รูปที่ 8-89 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขคำถามที่พบบ่อย  

10.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 
ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รูปที่ 8-90 หน้าจอแสดงปุ่มลบคำถามทีพ่บบ่อย  

11. ระบบประเมินผลความพงึพอใจ 
เมนูระบบประเมินผลความพึงพอใจ เป็นเมนูที่จัดการข้อมูลระบบประเมินความพึงพอใจที่ต้องแสดงในหน้าเว็บไซต์ 

โดยสามารถ เพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลได้ 

11.1 เลือกเมนูบริการ -> ระบบประเมินผลความพึงพอใจ   

11.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

11.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-31 

 

รูปที่ 8-91 เลือกเมนูระบบประเมินผลความพึงพอใจ  

 

รูปที่ 8-92 หน้าจอแสดงข้อมูลระบบประเมินผลความพึงพอใจ  

  

รูปที่ 8-93 หน้าจอการกรอกข้อมูลระบบประเมินผลความพึงพอใจ  

โดยระบบจะให้กรอกหัวข้อประเมิน แล้วเลือกวันที่เริ่มต้นแสดงหัวข้อโหวต แล้วทำการกดปุ่มบันทึก  

 

รูปที่ 8-94 หน้าจอการกรอกหัวข้อการประเมิน 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-32 

จากน้ันทำการเพ่ิมตัวเลือกประเมิน แล้วทำการกดปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 8-95 หน้าจอเพ่ิมการเลือกประเมิน 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 8-96 กล่องข้อความแจ้งบันทึกระบบประเมินผลความพึงพอใจเรียบร้อยแล้ว 

11.4 แสดงระบบประเมินผลความพึงพอใจในหน้าเว็บไซต์ 

 

 

 

 

 

รูปที่ 8-97 เมนูระบบประเมินผลความพึงพอใจในหน้าเว็บไซต์ 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-33 

รูปที่ 8-98 ผลแสดงระบบประเมินผลความพึงพอใจในหน้าเว็บไซต์ 

โดยผู้โหวตสามารถกรอกความคิดเห็นเพ่ิมเติม เมื่อกดปุ่มโหวตแล้ว ระบบจะให้กรอกช่ือผู้ที่โหวต 

 
รูปที่ 8-99 หน้าจอการกรอกช่ือผู้โหวต 

 
รูปที่ 8-100 กล่องข้อความขอบคุณสำหรบัการโหวต 

11.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  
รูปที่ 8-101 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขระบบประเมินผลความพึงพอใจ  

11.6 ผู้ใช้งานสามารถดูสถิติผู้ประเมินผลได้โดยกดที่  ระบบจะแสดงผลเป็นไฟล์ Excel  

 
รูปที่ 8-102 หน้าจอการดูสถิติผู้ประเมิน 

 

รูปที่ 8-103 หน้าจอไฟล์ Excel แสดงรายงานสถิติผู้ประเมิน 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 8-34 

11.7 ผู้ใช้สามารถดูสถิติเป็นแบบกราฟ โดยกดที่เครื่องหมาย  

 

รูปที่ 8-104 หน้าจอการกดดูสถิติ  

รูปที่ 8-105 หน้าจอแสดงสถิติเป็นแบบกราฟ 

11.8 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม  
ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือยกเลิกการลบ 

 

รปูที่ 8-106 หน้าจอแสดงปุ่มลบหัวข้อประเมินผล  

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 9-1 

บทที่ 9 รายงาน 
เมนูรายงานเป็นเมนูสำหรับการแสดงผลการบันทึกข้อมูลต่างๆ ที่ผู้ใช้งานได้ทำการบันทึกมาแล้ว เช่น ข้อมูลกฎหมาย 

ข้อมูลงานคดี รวมถึงการนับจำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต์  โดยมีเมนูย่อย ดังน้ี 

 

รูปที่ 9-1 หน้าจอเมนูรายงาน 

1. รายงานประวัติการใช้ระบบ 
รายงานประวัติการใช้ระบบ เป็นการรายงานข้อมูลประวัติของผู้ที่ใช้งานระบบสารสนเทศทางการค้าในประเทศ  

รูปที่ 9-2 หน้าจอรายงานประวัติการใช้ระบบ  

รูปที่ 9-3 ผลการแสดงรายงานประวัติการใช้ระบบ 

2. สถิติการใชง้านของเจ้าหน้าท่ี 
รายงานสถิติการใช้งานของเจ้าหน้าที่ เป็นการรายงานผลการใช้งานของเจ้าหน้าที่ที่เข้ามาใช้งานในระบบ           

โดยออกเป็นสถิติ  

รูปที่ 9-4 การค้นหารายงานสถิติการใช้งานของเจ้าหน้าที่ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 9-2 

 

รูปที่ 9-5 ผลการค้นหาสถิติการใช้งานของเจ้าหน้าที่ 

3. สถิติการใชง้านของเจ้าหน้าท่ีแยกตามรายบุคคล 
สถิติการใช้งานของเจ้าหน้าที่แยกตามรายบุคคล เป็นรายงานแสดงผลการใช้งานของเจ้าหน้าที่แยกเป็นรายบุคคล  

รูปที่ 9-6 การค้นหารายงานสถิติการใช้งานของเจ้าหน้าที่แยกตามรายบุคคล  

รูปที่ 9-7 ผลการค้นหารายงานสถิติการใช้งานของเจ้าหน้าที่แยกเป็นรายบุคคล 

4. สถิติการใชง้านของประชาชน 
สถิติการใช้งานของประชาชน เป็นรายงานแสดงสถิติการใช้งานของประชาชนท่ีเข้ามาเย่ียมชมเว็บไซต์  

รูปที่ 9-8 การค้นหาสถิติการใช้งานของประชาชน  

รูปที่ 9-9 ผลแสดงรายงานสถิติการใช้งานของประชาชน 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 9-3 

5. สถิติการใชง้านของผู้ใช้งาน 
สถิติการใช้งานของผู้ใช้งาน เป็นรายงานแสดงสถิติการใช้งานของเจ้าหน้าที่ที่เข้ามาใช้งานในระบบ  

รูปที่ 9-10 การค้นหารายงานสถิติการใช้งานของผู้ใช้งาน  

รูปที่ 9-11 ผลการค้นหารายงานสถิติการใช้งานของผู้ใช้งาน 

6. สถิติการดาวน์โหลดข้อมูลกฎหมาย 
สถิติการดาวน์โหลดข้อมูลกฎหมาย เป็นสถิติว่ามีบุคคลเข้ามาดูกฎหมายจำนวนเท่าไร  

รูปที่ 9-12 หน้าจอค้นหาสถิติการดาวน์โหลดข้อมูลกฎหมาย  

รูปที่ 9-13 ผลการแสดงสถิติการดาวน์โหลดข้อมูลกฎหมาย 

7. สถิติการอ่านข้อมูลกฎหมาย 
สถิติการอ่านข้อมูลกฎหมาย เป็นสถิติว่ามีบุคคลเข้ามาอ่านข้อมูลกฎหมายจำนวนเท่าไร 

รูปที่ 9-14 การค้นหาสถิติการอ่านข้อมูลกฎหมาย 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 9-4 

 

 

รูปที่ 9-15 ผลการค้นหาสถิติการอ่านข้อมูลกฎหมาย 

8. สถิติและรายงานผลการดำเนินคดีอาญา 
สถิติและรายงานผลการดำเนินคดีอาญา เป็นการบันทึกข้อมูลการดำเนินคดีอาญาแล้วนำมาแสดงเป็นรายงานว่า   

แต่ละคดีอาญาอยู่ในสถานะการดำเนินการขั้นใด 

รูปที่ 9-16 หน้าจอค้นหาสถิติและรายงานผลการดำเนินคดีอาญา 

รูปที่ 9-17 แสดงสถิติและรายงานผลการดำเนินคดีอาญา 

9. สถิติและรายงานผลการดำเนินคดีแพง่ 
สถิติและรายงานผลการดำเนินคดีแพ่ง เป็นการบันทึกข้อมูลการดำเนินคดีแพ่งแล้วนำมาแสดงเป็นรายงานว่า       แต่

ละคดีแพ่งอยู่ในสถานะดำเนินการขั้นใด 

รูปที่ 9-18 การค้นหาสถิติและรายงานผลการดำเนินคดีแพ่ง 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 9-5 

 

 

รูปที่ 9-19 ผลการค้นหาสถิติและรายงานผลการดำเนินคดีแพ่ง 

10. สถิติและรายงานผลการดำเนินคดีปกครอง 
สถิติและรายงานผลการดำเนินคดีปกครอง เป็นการบันทึกข้อมูลการดำเนินคดีปกครองแล้วนำมาแสดงเป็นรายงาน

ว่าแต่ละคดีปกครองอยู่ในสถานะการดำเนินการขั้นใด 

รูปที่ 9-20 หน้าจอการค้นหาสถิติและรายงานผลการดำเนินคดีปกครอง 

รูปที่ 9-21 ผลการค้นหาสถิติและรายงานการดำเนินคดีปกครอง 

11. รายงานผลการวิเคราะห์ระบบประเมินผลความพงึพอใจ 
รายงานผลการวิเคราะห์ระบบประเมินผลความพึงพอใจ เป็นรายงานผลการวิเคราะห์ระบบประเมินความพึงพอใจ 

รูปที่ 9-22 หน้าจอค้นหารายงานผลการวิเคราะห์ระบบประเมินผลความพึงพอใจ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 9-6 

 
รูปที่ 9-23 แสดงรายงานผลการวิเคราะห์ระบบประเมินผลความพึงพอใจ 

12. รายงานแสดงข้อมูลกฎหมาย 
รายงานแสดงข้อมูลกฎหมาย เป็นการสรุปจำนวนของกฎหมายที่มีอยู่ในระบบทั้งหมด โดยแสดงว่ามีทั้งหมดกี่ฉบับ 

อะไรบ้าง โดยแยกตามกฎหมาย 

 

รูปที่ 9-24 ค้นหารายงานแสดงข้อมูลกฎหมาย 

รูปที่ 9-25 ผลรายงานแสดงข้อมูลกฎหมาย 

13. รายงานผลการยกร่างพระราชบญัญตั ิ

 

รูปที่ 9-26 หน้าจอค้นหารายงานผลการยกร่างพระราชบัญญัติ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 9-7 

 

รูปที่ 9-27 ผลแสดงรายงานผลการยกร่างพระราชบัญญัติ



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 10-1 

บทที่ 10 ระบบจัดการเอกสาร 
ระบบจัดการเอกสาร เป็นเมนูที่ให้ผู้ใช้งานสามารถจัดการเอกสารของตัวเองได้หรือแยกเป็นกลุ่มได้   

รูปที่ 10-1 หน้าจอระบบเอกสาร 

 ระบบจัดการเอกสาร คำอธิบายสำหรับปุ่มเมนูต่างๆ มีดังน้ี 

 ปุ่มไว้สำหรับคลิก “ย้อนกลบั” 

 ปุ่มไว้สำหรับคลิก “ถัดไป” 

 ปุ่มไว้สำหรับคลิก “เปิด Folder” ทีส่ร้างไว้ในหน้าอัพโหลดเป็นการแยกหมวดหมู่เอกสาร 
 ปุ่มไว้สำหรับคลิก “Refresh” 

 ปุ่มไว้สำหรับคลิก “สร้าง Folder” เมื่อคลกิแล้ว จะมีหน้าต่างเพ่ือให้สร้างช่ือ Folder ที่ต้องการสรา้งขึ้นมาใหม ่
 

 

รูปที่ 10-2 หน้าต่างระบุช่ือโฟลเดอร์ 

 ปุ่มไว้สำหรับการลบไฟล์ต่างๆ คลิก “ลบ” จะมีหน้าต่างถามเพ่ือยืนยันว่าต้องการลบหรือไม่ 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 10-2 

รูปที่ 10-3 หน้าต่างยืนยันการลบ 

 ปุ่มไว้สำหรับคลิก “อัพโหลด” ไฟล์ต่างๆ เพื่อเก็บไว้ใช้งาน เมื่อคลิกปุ่มอัพโหลดจะมีหน้าต่าง  
เพ่ือให้เลือกไฟล์ 

 

รูปที่ 10-4 หน้าต่างอัพโหลด 

1.1 อธิบายการกรอกการอัพโหลด 

หัวข้อ คำอธบิาย 

รายละเอียดของไฟล์ : เป็นช่องกรอกรายละเอียดต่างๆ เก่ียวกับไฟล์ที่อัพโหลด เพ่ือให้รู้ถึง

รายละเอียดของไฟล์ที่อัพไปให้มากขึ้น 

การแชร์ไฟล์ : สถานะของการผู้ใช้ว่าต้องการให้ไฟล์น้ีอยู่ในสถานะใด 

Public : คือสถานะที่สามารถมองเห็นไฟล์น้ีได้ทุกคน 

Private : คือสถานะส่วนตัว มองเห็นได้แค่ User ตัวเองเท่าน้ัน 

User Group : คือสถานะที่สามารถมองเห็นได้แค่เพียงคนที่อยู่ภายใน

กลุ่มร่วมกันเทา่น้ัน 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 10-3 

 ปุ่มไว้สำหรับคลิก “แก้ไข” สถานะของโฟลเดอร์ เมื่อคลกิปุ่มแก้ไข จะมีหน้าต่างการแก้ไขไฟล์ขึ้น 

 

รูปที่ 10-5 หน้าจอการแก้ไขไฟล์ 

1.2 ขั้นตอนการแก้ไขไฟล์ 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือโฟลเดอร์: เป็นช่ือโฟลเดอร์ที่ต้ังขึ้นมาต้ังแต่แรก 

รายละเอียดของไฟล์ : เป็นช่องกรอกรายละเอียดต่างๆ เก่ียวกับไฟล์ที่อัพโหลดไป เพ่ือให้รู้ถึง

รายละเอียดของไฟล์ที่อัพให้มากขึ้น 

การแชร์ไฟล์ : สถานะของการแชร์ไฟล์ว่าผู้ใช้ต้องการให้ไฟล์น้ีอยู่ในสถานะใด 

Public : คือสถานะที่สามารถมองเห็นไฟล์น้ีได้ทุกคน 

Private : คือสถานะส่วนตัว มองเห็นได้แค่ User ตัวเองเท่าน้ัน 

User Group : คือสถานะที่สามารถมองเห็นได้แค่เพียงคนที่อยู่ภายใน

กลุ่มร่วมกันเทา่น้ัน 

Public : คือสถานะที่สามารถมองเห็นไฟล์น้ีได้ทุกคน 

Private :  คือสถานะส่วนตัว มองเห็นได้แค่ User ตัวเองเท่าน้ัน 

User Group : คือสถานะที่สามารถมองเห็นได้เพียงคนที่อยู่ภายในกลุ่มร่วมกันเท่าน้ัน  



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-1 

บทที่ 11 การดูแลระบบ 
เมนูดูแลระบบ เป็นเมนูที่ใช้จัดการข้อมูลของเจ้าหน้าที่ผู้ใช้งาน โดยสามารถเพิ่ม ลบ และการกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน  

ในระบบ กำหนดเง่ือนไขต่างๆ ของระบบ โดยมีเมนูย่อย ดังน้ี 

1. สังกัด 
เมนูสังกัด เป็นเมนูที่ใช้ในการเพ่ิม แก้ไข และลบข้อมูลสังกัด   

1.1 เลือกเมนูสังกัด 

1.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

1.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 11-1 หน้าจอเมนูสังกัด 

 

รูปที่ 11-2 หน้าจอแสดงข้อมูลสังกัด 

 

รูปที่ 11-3 หน้าจอการกรอกสังกัด 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-2 

หน้าจอสังกัดเป็นการกรอกข้อมูลแบบหน้าจอเดียว โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

ช่ือสังกัด*: กรอกช่ือสังกัด 

สถานะ : เลือกสถานะ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแล้ว  

 

รูปที่ 11-4 กล่องข้อความแจ้งบันทึกสังกดัเรียบร้อยแล้ว 

1.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

 
รูปที่ 11-5 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขสังกัด 

1.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือ ยกเลิกการลบ 

รูปที่ 11-6 หน้าจอแสดงปุ่มลบสังกัด 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-3 

2. กลุ่มงาน 
เมนูกลุ่มงาน เป็นเมนูที่ใช้ในการเพ่ิมหรือลดกลุ่มงานโดยมีเมนูย่อยดังน้ี  

2.1 เลือกเมนูกลุ่มงาน 

2.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

2.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 11-7 หน้าจอเมนูกลุม่งาน 

 

รูปที่ 11-8 หน้าจอแสดงข้อมูลกลุ่มงาน 

 

รูปที่ 11-9 หน้าจอการกรอกกลุ่มงาน 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-4 

หน้าจอกลุ่มงานเป็นการกรอกข้อมูลแบบหน้าจอเดียว โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

สังกัด*: เลือกว่ากลุ่มงานอยู่ในสังกัดใด 

กลุ่มงาน : กรอกช่ือกลุ่มงาน 

สถานะ : เลือกสถานะ 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้ 

 

รูปที่ 11-10 กล่องข้อความแจ้งบันทึกกลุม่งานเรียบร้อยแล้ว 

2.4 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

  

รูปที่ 11-11 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขกลุ่มงาน 

2.5 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่ม 

ตกลง คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือ ยกเลิกการลบ 

รูปที่ 11-12 หน้าจอแสดงปุ่มลบกลุ่มงาน 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-5 

3. ทะเบียนของผู้ใช้งาน 
เมนูทะเบียนของผู้ใช้งาน เป็นเมนูที่ใช้ในการเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งานที่สามารถใช้งานในระบบ โดยสามารถเพ่ิม แก้ไข หรือ

ลบผู้ใช้งานได้ โดยมีเมนูย่อย ดังน้ี 

3.1 เลือกเมนูทะเบียนของผู้ใช้งาน 

3.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

3.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

3.4 กดปุ่ม Excel เพ่ือแสดงรายงานทะเบียนของผู้ใช้งาน 

 

รูปที่ 11-13 หน้าจอเมนูทะเบียนของผู้ใช้งาน  

รูปที่ 11-14 หน้าจอแสดงข้อมูลทะเบียนของผู้ใช้งาน 

รูปที่ 11-15 ผลการแสดงรายงานทะเบียนของผู้ใช้งาน 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-6 

 

รูปที่ 11-16 หน้าจอการกรอกทะเบียนของผู้ใช้งาน 

หน้าจอผู้ใช้งานเป็นการกรอกข้อมูลแบบหน้าจอเดียว โดยอธิบายหน้าจอการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธิยาย 

อีเมล์* : กรอกอีเมลที่ใช้ในการ Login เข้าสู่ระบบควรเป็นอีเมลจริงที่ใช้งานได้ 

คำนำหน้านาม* : กรอกคำนำหน้านาม 

ช่ือ*: กรอกช่ือ 

นามสกุล*  : กรอกนามสกุล 

สังกัด  : เลือกสังกัด  

กลุ่มงาน : เลือกกลุ่มงาน 

ตำแหน่ง : กรอกตำแหน่ง 

เบอร์โทรศัพท์* : กรอกเบอร์โทรศัพท์ 

เข้าใช้ระบบโดย : เลือกสถานะการเข้าใช้ระบบ โดยเลือกแบบเป็นรหัสผ่าน หรือเลือก LDAP 

แบบรหัสผ่าน คือ ไม่เช็คว่าผู้ใช้งานใช้อีเมล์ในกรมการค้าภายใน 

แบบ LDAP คอื ระบบจะทำการเช็คก่อนว่าผู้ใช้งานใช้อีเมล์ในกรมการค้าภายใน

หรือไม่ หากมช่ืีออยู่ในกรมการค้าภายในระบบจะสามารถให้เข้าทำงานในระบบได้ 

อายุรหัสผ่าน : เลือกสถานะอายุรหัสผ่าน 

รหัสผ่าน* : กรอกรหัสผ่าน 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-7 

หัวข้อ คำอธิยาย 

ยืนยันรหัสผ่าน* : กรอกรหัสผ่านอีกครั้ง 

ระงับการใช้งาน : เลือกการระงับการใช้งานเมื่อผู้ใช้ไม่ได้ใช้งานแล้ว 

ภาพ : เลือกรูปภาพของผู้ใช้งาน 

กลุ่มผูใ้ช้ : เลือกกลุ่มผูใ้ช้ว่าผู้ใช้งานที่เพ่ิมเข้าไปในระบบนี้อยู่ในกลุ่มผูใ้ช้งานประเภทใด 

เพราะการเข้าใช้งานหน้าจอแต่ละเมนูน้ันจะกำหนดสิทธ์ิผ่านกลุ่มผูใ้ช้งาน 

 

 

หลังจากการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องข้อความว่าได้บันทึกเรียบร้อยแลว้  

 

รูปที่ 11-17 กล่องข้อความแจ้งบันทึกผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้ว 

3.5 การแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่มแก้ไข ดังรูป ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำการแก้ไข 

รูปที่ 11-18 หน้าจอแสดงปุ่มแก้ไขผูใ้ช้งาน 

 

 

 

อธิบายเพ่ิมเติม : สามารถเลอืกให้ผู้ใช้งานอยู่ได้หลายกลุ่มผู้ใช้งาน 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-8 

3.6 การลบข้อมูล ให้กดปุ่มลบ ดังรูป  เมื่อกดปุ่มลบระบบจะแสดงกล่องข้อความถามยืนยันก่อนที่จะลบ กดปุ่มตกลง 

คือยืนยันการลบ แต่หากกดปุ่ม ยกเลิก คือ ยกเลิกการลบ 

รูปที่ 11-19 หน้าจอแสดงปุ่มลบผู้ใช้งาน 

4. กลุ่มผู้ใช ้
เมนูกลุ่มผูใ้ช้ เป็นเมนูที่ใช้ในการเพ่ิมข้อมูลกลุ่มผูใ้ช้ที่มีอยู่ในระบบโดยสามารถเพ่ิม แก้ไข และลบกลุม่ผู้ใช้ได้ โดยมี

เมนูย่อย ดังน้ี 

4.1 เลือกเมนูกลุ่มผู้ใช้ 

4.2 กดปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล 

4.3 กดปุ่มเพ่ิม เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

รูปที่ 11-20 หน้าจอเมนูกลุม่ผู้ใช้ 

 

รูปที่ 11-21 หน้าจอแสดงข้อมูลกลุ่มผู้ใช้ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-9 

 

รูปที่ 11-22 หน้าจอกลุ่มผูใ้ช้ 

5. สิทธ์ิในการใช้งานระบบ 
เมนูสิทธ์ิในการใช้งานระบบ เป็นเมนูที่ใช้จัดการการเข้าใช้งานของกลุ่มผู้ใช้งาน โดยสามารถกำหนดสิทธ์ิได้ ดังน้ี 

รูปที่ 11-23 หน้าจอสิทธ์ิในการใช้งานระบบ 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศทางกฎหมายการค้าในประเทศ กองกฎหมาย 

  หน้า 11-10 

หน้าจอสิทธ์ิการใช้งานระบบเป็นการกรอกเป็นข้อมูลแบบหน้าจอเดียว โดยอธิบายการกรอกข้อมูลได้ ดังน้ี 

หัวข้อ คำอธบิาย 

เข้าใช้งาน คือ สามารถเขา้ไปเข้าใช้งานได้เท่าน้ัน 

เพ่ิม คือ สามารถเขา้ไปเพ่ิมข้อมูลได้ 

แก้ไข คือ สามารถเขา้ไปแก้ไขข้อมลู 

ลบ คือ สามารถเขา้ไปลบข้อมูลในกิจกรรมได้เท่าน้ัน 

โดยทำการกดเช็คถูกที่กล่อง  แล้ว กดปุ่ม  ระบบจะทำการบันทึกข้อมูลให้ พร้อมแสดงกล่อง
ข้อความ ว่าได้ “บันทึกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว” 
 

 

รูปที่ 11-24 กล่องข้อความแจ้งบันทึกสิทธ์ิการใช้งานระบบเรียบร้อยแล้ว 


